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MANUAL DE PRODUGAO

NORMATIVA GERAL DE USO DO TEATRO MUNICIPAL LAERCIO RANGEL
VENTURA E DA SALA DE MULTIUSO

OBIJETIVO

O presente Manual tem por objeto a definicdo clara dos procedimentos requeridos para uso do
equipamento cultural pertencente ao Municipio de Nova Friburgo, quais sejam o Teatro Municipal
Laércio Rangel Ventura e da Sala Multiuso;

Colaborar com a politica de transparéncia e democratizacao do acesso de artistas e produtores aos
projetos e pautas nos equipamentos publicos;

Difundir as mais diversas artes em espaco cénico destinado a cultura.

CAMPO DE APLICAGCAO E VIGENCIA

Este manual se aplica as Produtoras Culturais, Associacées de Classe, Entidades, Grupos de Artistas,
Micro Empreendedores Individuais (MEI) ou Pessoas Fisicas com comprovada atuacdo na érea
artistica.

REFERENCIAS

e Lei Municipal n24.199, de 13/11/2012

e Lei Municipal Complementar n° 79, de 16/12/2013

e Lei Municipal n24.198, de 13/11/2012

CONCEITOS
TEATRO MUNICIPAL LAERCIO RANGEL VENTURA - TMLRV

Equipamento publico de cultura de Nova Friburgo franqueado para atividades culturais tais como:
musica e artes cénicas (teatro adulto, teatro infantil, danga, circo, show e outras expressdes, de
formato contemplativo, bem como palestras, semindrios e cerimOnias de premiacdo relacionadas
as dreas culturais e cerimonias do poder publico, desde que condizentes com a sua estrutura
fisica, em conformidade com os projetos e diretrizes preconizadas na politica de cultura do
municipio.

O uso deste equipamento deve ser realizado de maneira responsavel e cuidadosa, visto se
tratar de patrimonio publico.

SALA MULTIUSO do TMLRV

Equipamento publico de cultura de Nova Friburgo franqueado para atividades culturais tais
como: exposicdes relacionadas as artes visuais, projetos especiais como mostras, oficinas ou
expressoes culturais adequadas ao espaco.
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SERVIDORES DO MUNICIPIO
DIRETOR DO TEATRO MUNICIPAL E ANFITEATRO

Funcgdes:

| — Gerenciar as atividades de manutencdo, seguranca e limpeza do Teatro Municipal de Nova
Friburgo;

Il — Propor politicas culturais publicas para implementac¢do nas atividades do Teatro Municipal;
Il — Coordenar e supervisionar as atividades das divisdes diretamente subordinadas;

IV — Gerenciar a grade de espetdculos, apresentacdes e atividades artisticas e culturais do Teatro
Municipal;

V — Manter contato com companhias de teatro para enriquecimento da grade;

VI — Estabelecer parcerias com outras esferas governamentais e a iniciativa privada para o custeio
de temporadas populares;

VIl — Administrar a arrecadacdo e uso dos valores angariados com o uso do Teatro Municipal;
VIl — Acompanhar a realizagdo das atividades do Teatro Municipal;

IX — Coordenar outras atividades destinadas a obtencao de seus objetivos.

CENOGRAFO
Funcgdes:
| - Formular conceito artistico da cenografia;

Il - Elaborar projeto cenografico a partir de estudos preliminares do espaco cénico, viabilidade na
utilizacdo de materiais e ajustes com equipes (artistica, técnica e de producgao);

Il - Acompanha e supervisiona equipes de cenotécnica, producdo cenografica e outras equipes
envolvidas na montagem da cenografia;

Il - Reelaborar projeto cenografico para adaptar cenografia a novos lugares e espacos;
IV — Responsavel por todos os equipamentos de cenografia do TMLRV;
Il - Outras atribuicdes que sejam necessarias para o bom funcionamento do TMLRV.

Obs.: O cendgrafo do TMLRV, ndo é responsdvel pela cenografia durante o evento, ficando a
disposi¢do dos técnicos da Produgdo para dirimir duvidas.

TECNICO DE SOM

Fungdes:

| - Pela guarda, revisdao e manutenc¢do, montagem e desmontagem dos equipamentos de som e
de projecao do TMLRV constante do rider técnico;

Il - Exibir o Filme contendo as orienta¢Ges e normas contra incéndio e panico, conforme Decreto-
Lei n°. 897, de 21/09/1976, no inicio de todos os eventos realizados no TMLRV.
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Il — S3o responsdveis junto com o Técnico de iluminagdo pela gestdo dos geradores elétricos;

IV - Qutras atribuicdes que sejam necessarias para o bom funcionamento do TMLRV.

Obs.: O Técnico de som do TMLRV, ndo é responsdvel pela regulagem e operagcdo dos
equipamentos durante o evento, ficando a disposicdo dos técnicos da Producgdo para dirimir
duvidas;

TECNICO DE ILUMINAGCAO

Fungdes:

| — Selecionar luzes e equipamentos a serem utilizados, e organizar qualquer equipamento
adicional.

Il - Definir, concentram e operaram luminarias e equipamentos elétricos.
Il - Escolher e combinar as cores para alcancar o efeito desejado.
IV - Usar sistemas manuais ou computorizados para controlar a iluminacdo durante a producao.

V - Realizar fun¢des de manutencdo de rotina, tais como a substituicdo de lampadas e filtros de
cor danificadas e manter equipamentos de iluminacdo em condicdes de trabalho segura.

VI — Fornecer eletricidade a todos os servigcos e departamentos, e sdo responsaveis pela gestdo de
geradores elétricos.

Obs.: O Técnico de iluminacdo do TMLRV, ndo é responsdvel pela regulagem e operagdo dos
equipamentos durante o evento, ficando a disposicGo dos técnicos da Producdo para dirimir
duvidas;

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (LIMPEZA)
Fungdes:

| - E o servidor responsavel por fazer a limpeza em todas as dependéncias do TMLRV antes e
depois dos eventos.

Obs.: Todos os integrantes da equipe do Teatro deverdo atender com cortesia e cordialidade a
produgdo e ao publico, auxiliando nas orientagées e informagdes gerais.

E vedada a prestacdo de servicos remunerados, a qualquer titulo, destes funciondrios para
terceiros no TMLRV.

VOLTAGEM ELETRICA

e O Municipio de Nova Friburgo tem rede elétrica operando somente em 220V, e todos os
equipamentos elétricos pertencentes ao municipio operam exclusivamente nesta voltagem.
Equipamentos que operem com outras voltagens devem ser ligados a um transformador que
devera ser providenciado pela produgdo do evento.

e Qualquer dano a rede elétrica do espag¢o ou aos equipamentos publicos em funcdo de mau uso
por parte da producdo do evento tera seu reparo sob a responsabilidade da mesma. A SMC ndo
se responsabiliza por equipamentos de terceiros queimados por terem sido ligados na voltagem
errada.
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LOTACAO DO ESPACO

A lotacdo maxima do TMLRV é de 564 (quinhentos e sessenta e quatro lugares), ndo sendo
permitido cadeiras extras e ou pessoas em pé, e deve ser respeitada de maneira imprescindivel,
sendo proibida a entrada e permanéncia de nimero maior de pessoas do que determina a lotagdo
maxima do espaco, conforme Decreto-Lei n2 897, de 21 de setembro de 1976.- Legislacdo de
Seguranca contra Incéndio e Panico.

PERIODO E PERCENTUAL PERMITIDO PARA OCUPACAO DOS ESPACOS

Os equipamentos culturais somente poderdo ser utilizados por terceiros no periodo de 01 de
fevereiro a 22 de dezembro de cada ano, sendo o preenchimento de pauta de até 70%. Os demais
30%, serdo destinados a ocupacdo da Prefeitura Municipal de Nova Friburgo.

PROCESSO PARA OCUPAGAO ARTISTICA E CULTURAL DOS ESPAGCOS

Os procedimentos para uso dos espacos divide o processo em 04 etapas:

e ETAPA I: Pedido de Pauta;

ETAPA IlI: Pré-produgao;

ETAPA Ill: Producgao; e

ETAPA IV: Avaliagdo dos Servicos Prestados.

E importante conhecer todo o manual, pois ele contém as informagdes e normas necessarias
para a realizacdo do evento proposto.

ETAPA I: PEDIDO DE PAUTA

O pedido de pauta deve ser feito preferencialmente com, no minimo, 50 (cinquenta) dias em
relacdo ao dia proposto para realizacdo do evento e deve seguir os seguintes passos:

Cabe ao Proponente:

e Preencher corretamente o formuldrio de solicitacdo de pauta, anexo |, descrevendo no corpo do
texto, o espago, a atividade e o periodo que pretendem ocupar com seu projeto, as datas e
horarios desejados, bem como o nome do evento a ser realizado, telefone e e-mail de contato.
O formuldrio deverd vir acompanhado dos documentos a seguir relacionados, podendo ser por
copia:

e Coépia dos documentos do proponente pessoa fisica ou juridica, conforme itens 2 ou 4 do
formuldrio de Solicitacdo de Pauta.

e Declaracdo de anuéncia do produtor do espetaculo

e Comprovacao, do responsavel da proposta, de atuacdo na area cultural a pelo menos um ano
(através de clipping, declaracges, cdpias de contratos, outros)

e Release sobre o objeto da proposta (Clipping salvo em casos de estreia) Fotografias
e Plano de Divulgacao

e Algum outro material que respalde a solicitacdo de pauta.
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Apds, o formuldrio devera ser entregue na Secretaria Municipal de Cultura, sediada a Rua
Farinha Filho, 50 — Centro — Nova Friburgo, de segunda a sexta feira, no horario de
funcionamento da Secretaria Municipal de Cultura das 11:30 as 17:30 ou enviado pelo e-mail:
nfteatromunicipal@gmail.com

Obs: Ndo had limite de envio de propostas por proponente, podendo um mesmo proponente ter
mais de uma proposta selecionada, com um mdximo de 4 datas por més e por espacgo.

A Secretaria Municipal de Cultura:

Apds o recebimento do formulario de solicitacdo de pauta, fard a andlise da viabilidade técnica
com base nas informacgGes e nos documentos recebidos. Estando em conformidade, no prazo de
até 15 (quinze) dias, devera informar ao proponente a aceitacdo ou ndo do pedido, através de
seu e-mail disponibilizado.

Caso os documentos ndo estejam em conformidade, ou houver erros no preenchimento dos
formuldrios, a Secretaria Municipal de Cultura poderd se assim desejar, solicitar a correcdo ou a
apresentacdo dos documentos faltosos, que deverdo serem apresentados no prazo maximo de 2
dias.

Todas as propostas aprovadas na andlise serdo consideradas habilitadas, e aptas a serem
selecionadas.

Na fase de selecdo serdo considerados os seguintes critérios:

Reconhecimento do espetaculo pela
visibilidade cultural.

Importancia da realizacdo no contexto | Contribuicdo para a ampliagdo e melhoria da
local cultura local.

Notoriedade das propostas

Valorizacdo de curriculo e experiéncia dos
profissionais.

Andlise da proposta de divulgacdo do evento
para aumento ou formagdo de plateia.

Qualificagao dos profissionais envolvidos

Estratégia de divulgagao

No caso de coincidéncia de datas em demandas de pauta, a Secretaria Municipal de Cultura
pontuara as propostas empatadas observando os seguintes critérios:

Critério Pontuacao

Notoriedade das propostas 00 a 10 pontos
Importancia da realizagdo no contexto local 00 a 08 pontos
Qualificagdo dos profissionais envolvidos 00 a 07 pontos
Estratégia de divulgagdo 00 a 05 pontos

Cabera A Secretaria Municipal de Cultura, através de comissao interna composta pelo Secretdrio
da Pasta, pelo Diretor do Teatro Municipal Laércio Rangel Ventura e por um servidor
Administrativo, sem direito a voto, definir as pautas.
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ApOds selecdo das pautas, a Secretaria Municipal de Cultura devera no prazo de até 15 (quinze)
dias, informar aos proponentes sobre a aceitacdo ou ndo de sua proposta, através do e-mail
disponibilizado.

Obs.: Os eventos selecionados ndo receberdo ajuda financeira por parte do municipio.

ETAPA II: PRE-PRODUCAO

Secretaria Municipal de Cultura:

e Apds a fase de selecio a Secretaria de Cultura enviard aos proponentes: o Termo de
Cooperacao Cultural - Anexo Il ou lll-1, para conhecimento.

Proponente devera:

e O proponente ou seu representante, legalmente constituido, terd o prazo de 10 (dez) dias, ap6s
a confirmacdo da pauta, para comparecer a Secretaria Municipal de Cultura, previamente
agendado pelo telefone (22) 2521-1558, para assinatura do Termo de Cooperac¢do Cultural.
Neste comparecimento poderd esclarecer duvidas que ainda existam, bem como caberd a
Secretaria Municipal de Cultura solicitar outras informacdes. A assinatura deste documento é
condicdo irrevogdavel para a realizacdo de quaisquer eventos de terceiros no TMLRV. Depois da
assinatura deste documento, o agendamento estard definitivamente garantido.

ETAPA Illl: PRODUGCAO

Os procedimentos relativos a producdo, nos dias de atividades, levardo em consideracdao as
regras estabelecidas no Termo de Cooperacao Cultural e neste Manual de Producao.

e Em caso de atividades com cobrancga de ingressos sera feito um Borderd (Anexo V) em 02 (duas)
vias, ao final do evento - uma para o proponente e uma para a SMC - com os valores oficiais da
renda da atividade. Do total arrecadado, 10% (dez por cento) serdo doados ao FUNDO
MUNICIPAL DE CULTURA, mediante depdsito no Banco do Brasil - Agéncia 0335-2 conta-
corrente 54.863-4, CNPJ: 09.646.243/0001-76. O restante caberd a producdo do evento.

e Em caso de cessdo ndao onerosa sera solicitada uma contrapartida em material ou servico
devendo ser entregue na Secretaria Municipal de Cultura em até 48 (quarenta e oito) horas
antes do evento, acompanhada de Nota Fiscal/Recibo do objeto da doagdo. De posse dos
documentos sera assinado um Termo de Doacgdo - Anexo VI.

e No caso citado acima ndo serd aceito, em nenhuma hipdtese, a doacdo em espécie, devendo
sempre a doacgdo ser de bens ou servigos.

e Todos os eventos realizados TMLRV, terdo 7% de seus ingressos doados para Secretaria
Municipal de Cultura.

Dos procedimentos nos dias dos eventos:

e No dia da realizagdo do evento, a producdo devera proceder conforme determina o MAPA DE
PRODUCAO - Anexo Il e o TERMO DE COOPERACAO CULTURAL - Anexo lll. O Mapa de Produgdo
deve ser discutido com a direcdo do TMLRV.

e Serd feita uma vistoria, antes e apds o evento, pela produ¢cdo acompanhado do Gerente do
TMLRV para verificagao dos espagos e materiais a serem utilizados.
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O MAPA DE PRODUCAO sera o documento que relacionard os equipamentos do TMLRV que
serdo utilizados pela producdo, e que apds o evento deverd ser conferido pelos responsaveis
dos mesmos, recebendo-os no mesmo estado em que foram disponibilizados e montados.

e Qualquer dano aos equipamentos publicos, em funcdo de mau uso por parte da producdo do
evento ou do publico, tera seu reparo ou reposicdo sob a responsabilidade da producao.

e A Producdo do evento devera apresentar liberacdo dos orgdos competentes (conforme a
necessidade e a natureza do evento), como ECAD, SBAT, OMB e ALVARA expedido pela 12 Vara
de Familia, da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Nova Friburgo - RJ, quanto a
classificacdo etaria do espetaculo, entre outras, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia do inicio do mesmo, sob pena de cancelamento da programacao.

e E de inteira responsabilidade da producdo a contratacdo de toda equipe técnica para atender o
evento, considerando operador de luz e auxiliar, operador de dudio e projecdo, segurancas,
carregadores, porteiros e bilheteiros. Todos deverdo ser devidamente identificados pela
producdo.

e E dever da producdo do evento zelar pela limpeza e conservacdo do espaco fornecendo
instrucdo e os meios necessarios ao publico e a sua equipe para que o espaco seja mantido
integro.

e A Secretaria Municipal de Cultura se reserva o direito de exibir Filmes Institucionais de interesse
da municipalidade com o contetdo de até 1(um) minuto.

e O Evento deverd iniciar impreterivelmente na hora marcada.

e Qualquer tipo de material institucional do evento, de seus realizadores e/ou patrocinadores,
seja ele impresso, em audio ou em video, podera ser veiculado imediatamente antes, durante
e/ou logo apds o evento.

Do acesso ao evento:
e Todo o publico devera portar o bilhete de ingresso do evento — modelo Anexo IV e V-1

e Os portadores de ingressos da categoria meia entrada deverdo estar devidamente
documentados, de acordo com a Lei Federal n? 12.933, de 23 de dezembro de 2013, legislacado
vigente, estendendo-se este beneficio aos servidores publicos municipais.

e 0O acesso de menores de idade devera obedecer a legislacdo especifica — Lei Federal n2 8.069,
de 13 de julho de 1990 - ECA. Criangas com idade inferior a adequada para o evento s6 poderao
ingressar e permanecer no interior do TMLRV acompanhadas de pais ou responsaveis. Cabe ao
responsavel pela portaria, verificar a comprovacdo da idade limite, estabelecida no alvara
expedido pela 12 Vara de Familia, da Infancia, da Juventude e do Idoso da Comarca de Nova
Friburgo - RJ, quanto a classificacao etdria do espetaculo.

e Apods a tolerancia de 15 (quinze) minutos do inicio do espetdculo, ndo havera lugar marcado.

e N3o é permitido, sob qualquer circunstancia, exposi¢do e/ou porte de cigarros, charutos,
cachimbos, armas e substancias toxicas dentro das dependéncias do TMLRV. Alimentos e
bebidas ndo poderdao ser consumidos na plateia e balcdo nobre. Os que ndo respeitarem estas
normas deverdo ser convidados a se retirar do local imediatamente, inclusive com auxilio de
forca policial, caso necessario.
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Do uso de Equipamentos de efeitos especiais e atividades que oferecam riscos:

A Producdo deverd informar no MAPA DE PRODUCAO — Anexo I, sobre o uso de qualquer
recurso/equipamento(s) de Efeitos Especiais, tais como, dgua, maquina de fumaca, gelo seco,
neve artificial e outros.

N3o serdo permitidas atividades que oferecam riscos aos equipamentos ou a plateia.

O uso desses recursos e equipamentos deverd estar de acordo com o COSCIP (Cddigo de
Seguranga contra Incéndio e Panico) Decreto-Lei, n2 897 de 21 de setembro de 1976, e a
responsabilidade sobre possiveis danos/acidentes recaira sobre a producdo do evento.

No caso de utilizagdo de efeitos especiais, eles deverdo constar do MAPA DE PRODUCAO (Anexo
Il) e serdo analisados e autorizados ou ndo pela Secretaria Municipal de Cultura.

Do uso comercial do evento:

Toda acdo de promoc¢ao ou merchandising do evento deverdo ser autorizadas pela Secretaria
Municipal de Cultura por escrito. A Secretaria Municipal de Cultura ndo se responsabiliza por
acGes firmadas entre produtor e patrocinadores, assim como vendas de produtos promocionais
do evento.

Ndo serdo autorizadas vendas de bebidas e comestiveis no espago interno e externo do TMLRV.

Da divulgagao do evento:

Da inser¢ao da Logomarca do Municipio: A logomarca da Prefeitura Municipal de Nova
Friburgo devera figurar em todos os materiais de divulgacdo como APOIO a atividade que sera
realizada. O arquivo digital contendo a logomarca sera enviado por e-mail ao proponente.

Da indicagao etdria de contetido: Todas as midias impressas, assim como o bilhete de ingresso,
deverdo conter a informacdo de classificacdo etdria do evento, e exigéncia de apresentacdo de
documentacdo de clara visualizagdo.

Créditos e Licengas: Os créditos, referentes as artes e fotografias, devem figurar no material,
bem como a licenca de uso de marcas e nomes, devera ser de inteira responsabilidade da
producado do evento.

Veracidade das Informagdes: A producdo do evento deverd se comprometer a somente
veicular informacdo verdadeira acerca do mesmo, sob pena de cancelamento do evento.

E vedada a utilizacdo de telefone e/ou e-mail da SMC a para informacdes gerais, venda de
ingressos ou outros servicos. Quaisquer informag¢Ges sdo de responsabilidade da
Empresa/Empreendedor.

E vedada a utilizacdo de palavras de baixo caldo e/ou cenas imprdprias nos materiais que serdo
divulgados nos espacos publicos.

Obs: DA ENTREGA DO MATERIAL NA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA: O material
encaminhado por e-mail: nfteatromunicipal@gmail.com ou entregue impresso na Secretaria
Municipal de Cultura.
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DA UTILIZAGAO DE ESPACO DE MiDIA NO TMLRV:

A Empresa/Empreendedor poderd afixar midia impressa em espacos do TMLRV para a
apresentacdo/divulgacdo do evento com até 20 (vinte) dias de antecedéncia da estreia, de acordo
com a disponibilidade dos mesmos.

As medidas e espacos disponiveis no TMLRV sao as seguintes:

Na Fachada do Teatro: 04 lonas de 0,93 x 1,23m.
e Empena na Fachada: Ollona de 6,00 x 8,0m.

Suporte porta banners: E permitida a divulgacdo de, no maximo, 02 (dois) eventos por banner e
somente se o intervalo entre as datas de realizacdo dos mesmos for de, no maximo 20 dias.

Mesa para Panfletos, folders e Programas em formato livre:no Foyer do Teatro.

Da Fixa¢ao e Recolhimento dos materiais:

A producdo dos eventos devera providenciar a colocacdo deste material, sob a supervisdo de
um funciondrio do TMLRYV, e sem qualquer custo ao Municipio.

e E vedada a colocacdo de banners sem a prévia aprovacdo da SMC e agendamento com a
geréncia do TMLRV.

e Os banners deverdo ficar expostos por no maximo 20 dias.

e E permitida a divulgacdo de no maximo dois eventos por banner e somente se o intervalo entre
as datas de realizagdo for no maximo de 20(vinte) dias.

e E vedada a fixacdo de cartazes ou avisos nas paredes e portas e portas internas e externas do
TMLRV.

e Os produtores do evento terdo um prazo de 02(dois) dias Uteis apds a realizagdo do mesmo
para retirar o material de divulgacdo dos espacos. Caso nao o facam, a SMC fara o recolhimento
do material compulsoriamente, fazendo seu descarte.

DA UTILIZAGAO DO RIDER TECNICO DO TMLRV:

A Empresa/Empreendedor poderd solicitar a utilizacdo dos equipamentos de som e luz cénica,
pertencentes ao TMLRV para realizacdo do evento, respeitando este MANUAL DE PRODUCAO e o
TERMO DE COOPERACAO CULTURAL — Anexo lII.

e E imprescindivel constar no MAPA DE PRODUCAO, ANEXO II, a discriminac3o dos equipamentos
do TMLRV que serdo utilizados no dia e local do evento.

e O(s) equipamento(s) s6 podera(ao) ser utilizado(s) mediante conferéncia, atestando as
condicdes de seu(s) funcionamento(s), de acordo com o Mapa de Producdo.

e Antes e depois do uso, os equipamentos serdao revisados, sendo a responsabilidade
compartilhada pelos técnicos do TMLRV, que farda a montagem do mesmo, com o técnico da
producdo do evento.

e Os equipamentos do Rider Técnico estdo listados no ANEXO VII.
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DO FORMATO DOS INGRESSOS:

Deverdo obedecer ao modelo definido no ANEXO IV e [IV-1, em jpg podendo ser solicitado
também em “Corel Draw”.

TALAO: Os bilhetes dos ingressos, impressos em gréafica, deverdo ser destacaveis em 03 (trés) vias.

e A primeira via ficard no taldo, e devera ser apresentada pela producdo do evento na hora do
fechamento do borderd, e permanecera com a SMC;

e asegunda via ficard com o publico;

e e aterceira via sera depositada na urna no ato de entrada, ndo tendo validade para fechamento
do border®.

INGRESSO ELETRONICO: Caso o ingresso seja emitido por sistema eletrénico, atendera aos
padrées especificos do sistema emissor.

CLASSIFICACAO ETARIA: os mesmos deverdo conter a informacdo de classificacdo etaria do
espetdculo e exigéncia de apresentacdo de documentacdo de clara visualizacdo, conforme texto
abaixo:

“F obrigatdria a apresentagdo de documento de identidade para acesso ao TMLRV. O acesso de
menores de idade deverd obedecer a legislagdo especifica —Lei 8.069 de 13 de julho de 1990 -
ECA”.

e Cortesia: os bilhetes de ingressos desta categoria deverdo conter o carimbo “ CORTESIA”; em
todas as vias.

e Ingressos numerados: No caso de ingressos numerados devera ser seguido o MAPA DE PLATEIA
do ANEXO VIIL.

e VALORES: Deverdo estar impressos de forma clara para identificacdo de Inteira, Meia e
Promocional (ais).

e BORDERO: toda a regulamentacdo do borderd consta do Termo de Cooperacdo Cultural e do
ANEXO V.

ETAPA IV: AVALIAGAO DOS SERVICOS PRESTADOS

Depois de realizado o evento proposto, o produtor(a) devera realizar uma Avaliagdo dos Servicos
Prestados, que consiste em:

Preencher o Formulario de Avaliacdo, que consta no Anexo IX, devendo ser enviado para o e-mail
nfteatromunicipal@gmail.com. Esta acdo é importante para melhorarmos o atendimento e
utilizacdo dos equipamentos publicos.

Nova Friburgo, 15 de outubro de 2019.

Mario José Bastos Jorge

Secretdrio Municipal de Cultura
Matricula 200.0194
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