
 
 

DOCUMENTOS PARA O REGISTRO DE PROPRIEDADES OU EMPRESAS E DE PRODUTOS 

1 - Preencher os Anexos 1 ao 13. 

2 - Cópia do laudo de aprovação prévia do terreno, no caso de edificação nova. Apresentando 

planta baixa, planta da fachada, cortes longitudinal e transversal, assinadas pelo arquiteto. 

Com edificações já existentes (Planta baixa e equipamentos 1:100), com cópia escritura do imóvel 

RGI e ou cópia do contrato de locação. 

3 - Alvará de Funcionamento da PMNF e Licença Ambiental. 

4 - Apresentação da inscrição estadual, contrato social, registro na junta comercial – CNPJ ou MEI, 

copia do CPF e carteira do Conselho Regional de Medicina Veterinária do RT. 

5 - Certificado do controle de pragas. 

6 - Certificado da limpeza de caixa d’água. 

7 - Quando a fonte de captação de água for nascente: certificado do controle Físico-Químico e 

bacteriológico (Laboratório do Colégio Anchieta ou Laboratório da água de Nova Friburgo). 

8 - Para registro do Produto: 

 Requerimento solicitando registro dos produtores 

 Croqui do rótulo colorido 

 Memorial descritivo dom processo de fabricação do produto, informando a composição, 
tecnologia empregada (anexos 8,11,12), assinatura e carimbo do RT e Proprietário. 

9 - Dados que devem constar nos rótulos: 

 Nome do Produto 

 Nome da Empresa 

 Marca Comercial do Produto 

 Classificação do Estabelecimento 

 Endereço Completo e telefone 

 CNPJ 

 Inscrição Estadual 

 Peso líquido 

 Ingredientes (composição, aditivos, condimentos e etc..) 

 Peso da Embalagem 



 
 

 Lote 

 Data de Fabricação 

 Data de Validade 

 Temperatura de Conservação 

 Registro no SIM 

 Indústria Brasileira 

 Informação Nutricional(VD%) 

 Simbolo oficial do SIM – Nova Friburgo 

 Contem ou não contem glúteo 

 

Observação: Anexo 8 / Anexo 11/ Anexo 12, deverão ser preenchidos por produto manipulado ou 

fabricado. 

Se faz necessário, e-mail e telefone de contato. 

Com a aprovação do rotulo, o requerente deverá trazer um Pen Drive virgem. 

A Inspeção Sanitária será marcada, tão logo o processo chegue a Secretaria de Agricultura via 

Protocolo, tendo o mesmo todas as exigências contempladas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

ANEXO 01 

 

REQUERIMENTO 

Eu___________________________________________________ RG _________________________ 

CPF ___________________________ Residente: _____________________________________, no 

Município de Nova Friburgo, proprietário da empresa com registro no CNPJ nº ________________ 

___________________, situado à Rua ________________________________________________, 

Bairro ________________________________, 

no Município de Nova Friburgo, classificada como________________________________________ 

que irá trabalhar com _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

para comercialização no Município de Nova Friburgo, venho requerer a V.Sa., o registro do meu 

estabelecimento no Serviço de Inspeção Municipal. 

 

 

Nova Friburgo _____ de _____________ de 20_____. 

 

 

 

____________________________________________________ 

Assinatura/Carimbo 

 

 

 

 

 



 
 

 

ANEXO 02 

 

DADOS DO PROPRIETÁRIO DO ESTABELECIMENTO 

 

Nome: _______________________________________________________________________ 

Endereço residencial:____________________________________________________________ 

 nº________Complemento:____________________ Bairro:_____________________________ 

Cidade: Nova Friburgo UF: Rio de Janeiro CEP:________________________________________ 

Fone: ________________________ e e-mail: ________________________________________ 

Documentos: 

RG:___________________________________________Órgão Expedidor: ________________ 

CPF: _________________________________________________ 

 

 

______________________________________ 

Assinatura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO 03 

 

DADOS DO ESTABELECIMENTO 

Lista de equipamentos utilizados no estabelecimento para o processamento dos produtos: 

1 __________________________________________________________________________ 

2 __________________________________________________________________________ 

3 __________________________________________________________________________ 

4 __________________________________________________________________________ 

5 __________________________________________________________________________ 

6 __________________________________________________________________________ 

7 __________________________________________________________________________ 

8 __________________________________________________________________________ 

9 ___________________________________________________________________________ 

10 __________________________________________________________________________ 

11 __________________________________________________________________________ 

12 __________________________________________________________________________ 

13 __________________________________________________________________________ 

14 __________________________________________________________________________ 

15 __________________________________________________________________________ 

16 __________________________________________________________________________ 

 

Assinatura ____________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO 04 

 

DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE TÉCNICA (RT) 

Declaro para os devidos fins, junto a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural 

de Nova Friburgo que 

________________________________________________________________________________ 

É o responsável técnico do estabelecimento: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Situado: 

_________________________________________________________________________________ 

De propriedade de 

___________________________________________________________________. 

Por ser verdade, as duas partes assinam e dão fé. 

 

Nova Friburgo, ____________ de _______________ de 20______. 

 

________________________________________ 

Assinatura do Proprietário do estabelecimento 

_______________________________ 

Assinatura do Responsável Técnico 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO 05 

 

DADOS DO RESPONSÁVEL TÉCNICO 

 

Nome: ___________________________________________________________________________ 

 

Formação: ________________________________________________________________________ 

 

ENDEREÇO RESIDÊNCIA:______________________________________, n°___________ 

Complemento: ___________________ Bairro: _________________________________ 

Cidade:____________________________________, UF: RJ, CEP___________________ 

Fone: ___________________________________, e-mail: _______________________________ 

 

DOCUMENTOS: 

RG: ________________________, Órgão Expedidor: ________________________. 

Data: _______________________ 

CPF: _______________________________________________________________ 

RG Profissional: ______________________________________________________ 

Diplomado: _________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO 06 

 

MEMORIAL ECONÓMICO SANITÁRIO DO ESTABELECIMENTO 

1. Nome da firma, do proprietário ou arrendatário: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

2. Denominação dada ao estabelecimento (identificação): 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

3. Localização do estabelecimento: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

4. Características e tipo do estabelecimento: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

5. Produtos que pretende trabalhar: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

6. Capacidade máxima diária de industrialização ou manipulação dos produtos: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

7. Procedência da matéria-prima por município: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

8. Mercado de consumidor que pretende abastecer: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

9. Número de funcionários do estabelecimento: 

_________________________________________________________________________________ 

10. Meio de transporte do produto final: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 



 
 

11. Água de abastecimento, procedência, captação, tratamento, vazão, capacidade dos depósitos, 

distribuição: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

12. Destino das águas servidas: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

13.Detalhar a ventilação e iluminação nas diversas dependências: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

14. Detalhar a separação entre as dependências de produtos comestíveis: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

15. Indicar o sistema de proteção usado para moscas e outros insetos: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

16. Detalhar a natureza dos pisos, paredes, portas, teto e sala de elaboração de produtos 

comestíveis: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

17. Detalhar o revestimento das mesas tanques: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

18. Detalhar a dimensão, localização, capacidade do vestuário, banheiro e refeitório: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

19. Informar se existe nas proximidades, outros estabelecimentos ou indústrias que produzem mau 

cheiro: ___________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

20. Detalhar as instalações frigoríficas, sistemas de frio, fabrica de gelo, caixas de conservação, 

freezer, geladeira, etc.: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

Nova Friburgo, ______________ de _________________de 20_____. 

____________________________________________ 



 
 

 

ANEXO 07 

 

PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESÍDUOS SÓLIDOS 

Caso seja solicitado o Plano de Gerenciamento de Resíduos Sólidos (PGRS), deverá ser elaborado 

conforme Termo de Referência (TR), a ser emitido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e 

Desenvolvimento Urbano Sustentável. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nova Friburgo, ________ de ______________ de 20______. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

ANEXO 08 

 

CADASTRAMENTO DO PRODUTO 

1. Identificação da |Empresa 

Razão Social: _____________________________________________________________________ 

CNPJ: ___________________________________________________________________________ 

Atividade: _____________________________________ Endereço: _________________________ 

__________________________________, Bairro:_______________________________________ 

Telefone (    ) ________________________, CEP: _______________________________________ 

Cidade: ______________________________________,RJ. 

Representante Legal: ______________________________________________________________ 

RG/Órgão Expedidor: ______________________________________________________________ 

CPF: _____________________________ / e-mail: _______________________________________ 

2. Registro do Produto: 

Nome Completo: __________________________________________________________________ 

Marca em Destaque: _______________________________________________________________ 

Apresentação do Produto: ___________________________________________________________ 

Tipo de Produto: __________________________________________________________________ 

Capacidade de Produção/dia: 

________________________________________________________________________________ 

Cuidados de Conservação: ___________________________________________________________ 

Validade: ____________________ 

Ingredientes: ______________________________________________________________________ 

Aditivos: _________________________________________________________________________ 

Embalagem: ______________________________________________________________________ 

Registro: _________________________________________________________________________ 

Nome do Fabricante da embalagem: ___________________________________________________ 

 

Assinatura: ______________________________________________________________ 

 



 
 

ANEXO 09 

 

DECLARAÇÃO 

 

Declaro que estou ciente: 

 

Que a empresa não poderá iniciar as atividades sem comunicação por escrito e autorização da 

Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Rural para o devido acompanhamento dos profissionais 

do Serviço de Isenção Municipal. 

Que para confecção de rótulos dos produtos da empresa, deverá ser encaminhado ao Núcleo de 

Inspeção, solicitando (modelo próprio) a quem caberá a autorização para confecção dos mesmos. 

Das exigências e penalidades constantes das normas e regulamentos do Serviços de Inspeção 

Municipal, Lei Municipal nº 4.361/2014 bem como seu Decreto Regulamentador e Leis/ Decretos 

anteriores/posteriores. 

 

 

Nova Friburgo, ________ de _______________ de 20_____. 

 

 

______________________________________________ 

Assinatura 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ANEXO 10 

 

Solicito à Coordenação do Núcleo de Inspeção autorização para a Empresa ____________________ 

_______________________________, com registro no CNPJ nº ____________________________, 

situado à Rua: _________________________________________________, Bairro: ____________, 

dar início às atividades de produção a partir do dia _______ de _______________ de 20_______. 

 

 

Nova Friburgo, ______ de ________________ de 20_______. 

 

 

 

 

_______________________________________ 

Assinatura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ANEXO 11 

 

FLUXOGRAMA DE PRODUÇÃO 

Produto: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Nova Friburgo, ________ de _______________ de 20_______. 

 

Assinatura: ________________________________________________________ 

 

 

 



 
 

ANEXO 12 

 

COMPOSIÇÃO DO PRODUTO 

 

Empresa: ______________________SIM: _____ REG: ____________ Produto: _______________ 

 

MATÉRIA PRIMA: _______________________________________________________________ 

INGREDIENTES SECOS: ___________________________________________________________ 

INGREDIENTES LÍQUIDOS: ________________________________________________________ 

OUTROS INGREDIENTES: _________________________________________________________ 

AROMATIZANTES: ______________________________________________________________ 

CONSERVADORES: ______________________________________________________________ 

MATERIAL DE EMBALAGEM: ______________________________________________________ 

CORANTE: _____________________________________________________________________ 

 

 

Nova Friburgo, ________ de _______________ de 20_______. 

 

______________________________________________ 

Assinatura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ANEXO 13 

 

DECLARAÇÃO PARA RESPONSABILIDADE DE COORDENAÇÃO DE PRODUÇÃO 

 

Declaro para os devidos fins, junto à Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Rural que 

________________________________________________________, é o (a) responsável pelo setor 

de recepção de matéria prima, produção, armazenamento e expedição de produtos do 

estabelecimento __________________________________________________________________, 

situado à ____________________________________________________________ de propriedade 

de ___________________________________________________, por ser verdade as duas partes 

assinam e dão fé. 

 

 

Nova Friburgo, ________ de _______________ de 20_____. 

 

 

________________________________________ 

Responsável pela coordenação de produção 

 

 

________________________________________ 

Assinatura 


