ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO
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DECRETOQ N° 88, 12 de abril de 2018.

y POV AL A
g HO JORMAL
.

7<‘Wr Cu IJ 0% INSTITUI O REGULAMENTO INTERNO
o S0 phc 1 DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE NOVA
- FRIBURGO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas, pela Lei Orgénica do Municipio de Nova Friburgo;

DECRETA:
Art. 1° Fica nstituido o Regulamento Interno da Biblioteca Municipal de Nova Friburgo, de
modo a tornar publico ¢ impor plena eficdcia ao ato interno exarado pelo ilustre Secretdrio

Municipal de Cultura, aos vinte e dois dias do més de abril do ano de dois mil e dezessete, nos
termos do Anexo L \ﬂ

Art. 2. Este decreto entrard em vigor na datT e sua publicacfio, revogando-se &s disposi¢des em
contrario.

B 1 acio Barfio de Nova Friburgo, 12 de abril de 2018.

RENATO BRAVO
Prefeito

N




ANEXO1

REGIMENTO INTERNO ~ BIBLIOTECA
PUBLICA MUNICIPAL “MARIA
MARGARIDA LIGUORI”

AMBITO E MISSAQO

Art. 1°- O presente Regulamento € aplicavel no Ambito da Biblioteca Publica Municipal
Maria Margarida Liguori, situada na Sede: Rua Farinha Filho, 50, Centro, Nova Friburgo,
RJ. Telefone: (22) 2527 5275 — Ramais 207 e 208.

A Biblioteca Pablica Municipal Maria Margarida Liguori é um servico cultural do
municipio de Nova Friburgo - RJ, e estd vinculada a Secretaria de Cultura, E uIm servigo
publico de natureza informativa, regendo-se pelas normas do presente Regulamento.

Art. 2° — A Biblioteca Publica Municipal Maria Margarida Liguori enquanto centro de
informagdo proporciona acesso a informagcdo e ao conhecimento de forma universal, livre
¢ gratuita a todos os membros de sua comunidade, com assisténcia especializada. Garante
o direito & cidadania no acesso a informacgfo, constituindo-se ainda em nicleo
sociocultural de informacio, apoiando a criacdo, 0 acesso e a preservagio do patriménio
documental historico e cultural para as futuras geragdes.

FINALIDADE

Art. 3° — A Biblioteca Piblica Municipal Maria Margarida Liguori como servigo publico
que €, tem por finalidades facilitar o acesso a cultura, a informagdo ¢ ao lazer, visando
atingir os seguintes objetivos:

I — contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional, em termos
individuais e coletivos, estimulando o gosto pela leitura e a compreensiio do mundo em
que vivemos;

I - possibilitar aos cidadéos um conjunto variado e atualizado de recursos de informacéo,
através do acesso a fundos bibliograficos, iconograficos, audiovisuais e outros que
apoiem a aprendizagem em qualquer estagio de vida dos cidadzios;

HI - desenvolver os habitos de aprendizagem da leitura entre os municipes e outras acdes
culturais que se enquadrem no ambito da sua propria gestdo ¢ planejamento, criando
condicBes para a reflexdo e a criagdo literaria, cientifica e artistica, e desenvolvam a
capacidade critica do individuo;

IV - enriquecer, tratar, atualizar e divulgar o patriménio documental e particularmente
aquele que for relevante para o conhecimento da histéria do municipio de Nova Friburgo
¢ da identidade cultural da regio;

V — fomentar a utilizacfio das tecnologias de informacso e comunicagfio, especialmente
providenciando acesso e formagio a pessoas com necessidades especiais e exclusdo



digital, criando novas oportunidades de aprendizagem continua, em ambiente fisico e
tecnolégico amigavel e aprazivel;

VI — cooperar com outras instituicSes e entidade de &mbito local, regional ou nacional
que se situem em campos de 4reas afins, com 0s mesmos objetivos e finalidades culturais
e educacionais.

DAS FUNCOES

Art. 4° — A Biblioteca Municipal tem como fun¢Bes principais:

I - empréstimos de livros;

II - auxilio a pesquisas;

III - atividades de extensfio cultural;

IV - visitas guiadas;

V - apoio a bibliotecas escolares e a outras bibliotecas reconhecidas de interesse publico;

VI - promog#o de servigos e produtos.

DA AQUISICAO, DESCARTE E TRATAMENTO TECNICO DOCUMENTAL
Art. 5* — S#o estabelecidos os seguintes procedimentos para organizacdo do acervo:

I - estabelecimento de uma politica de desenvolvimento de colecOes dentro da biblioteca;
IT - sele¢do e aquisicio do acervo da biblioteca;

IIT - descarte de obras dentro da politica da biblioteca visando as razdes de deterioracio
¢ a atualizacgfo;

IV - triagem;

V - registro ¢ carimbo;

VI - catalogagfio, indexacdo e classificagdo;
VII - informatizagio;

VIII - divulgagfo bibliogréfica;

IX - conservagio e preservacéo;

DO ACERVO

Art. 6° — O acervo € de livre acesso a todos os usudrios, respeitando as regras do presente
documento, sendo formado por Colecdo geral (livros didaticos, paradidaticos e
literaturas); Colegdo infantil; Material de referéncia (diciondrios e enciclopédias); Audio
Visuais: Fitas de video, CD’S, DVDS, Livros em Braille.



DO CADASTRO

Art. 7° — Poder&o se cadastrar gratuitamente nesta Biblioteca, usuarios residentes ou nio
em Nova Friburgo - RJ, com apresentagdo dos seguintes documentos: Carteira de
Identidade; CPF; Comprovante de Residéncia (conta de 4gua ou luz) e 1 (uma) Foto 3 X
4.

Art. 8° ~ O cadastro na Biblioteca implica na aceitagio e no cumprimento deste
Regulamento, assim como os prazos para a devoluciio dos materiais emprestados e
responsabilidade pela conservagdio dos mesmos. Seré suspenso imediatamente quando o
Regulamento néo for seguido.

Paragrafo Unico - A atualizagfio do cadastro é realizada sempre que necessario.

DOS USUARIOS

Art. 9° ~ A Biblioteca Piblica Municipal Maria Margarida Liguori € um equipamento
publico destinado a proporcionar aos cidadfios o acesso aos diferentes recursos da
informagéio e manifestacdes culturais promovidas pela biblioteca.

Art. 10 — A utilizagfo dos servigos da Biblioteca & livre e aberta a todos os individuos
sem discriminacfo de raca, cor, nacionalidade, sexo, religifo, ideologia politica, situacio
social ou nivel de instrucdo.

Art. 11 — E proibido fumar, comer ou beber (exceto 4dgua) em qualquer espaco da
biblioteca.

Art. 12 -~ E proibida a utilizacdo de telefones celulares para efetuar ou receber ligacSes
no interior da biblioteca. Estes deverfio ser mantidos em modo silencioso/vibratdrio.

Art. 13 — O horério da Biblioteca decorrera de segunda-feira a sexta-feira das 8:00 horas
as 19:00 horas, podendo sofrer alteracses.

Paragrafo Unico. No periodo de férias escolares a Biblioteca poderd fechar para férias
coletivas dos servidores, ou para servicos internos.

Art. 14 — O guarda-volumes devera ser utilizado somente enquanto o usudrio estiver nas
dependéncias da Biblioteca e cuja chave ficara sob a sua responsabilidade, evitando assim
que livros e outros materiais do usudrio sejam confundidos com os da biblioteca. Os
pertences deixados no guarda-volumes ¢ no interior da biblioteca serio de
responsabilidade do usudrio. Para a retirada da chave do armario, € necessario assinar o
livro de cautela. Em caso de extravio da chave, a responsabilidade sera do proprio usuério
que devera fazer uma cépia da mesma ou substituir por outro cadeado novo. Nio é
permitido deixar materiais dentro do armario apés a devolugio da chave. Em caso de
descumprimento destas determinacdes, o usuario ficard impossibilitado de utilizar os
armarios até que sua situagfio seja normalizada.

Art. 15 - Os materiais e pertences pessoais esquecidos na biblioteca, serfio guardados pelo
prazo de 1 (um) més. Apés este prazo serdo doados para instituicdes de caridade.



Art. 16 — A Biblioteca reserva-se o direito de impedir o acesso as suas instalagBes e
servicos a qualquer usuario cujo comportamento civico se tenha revelado inadequado. No
caso de menores, a Biblioteca informara os respectivos responsdveis do motivo do
impedimento.

DOS DIREITOS DOS USUARIOS
Art. 17 — Consideram-se direitos dos Usunarios:

I - usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela biblioteca nos termos do
presente regulamento;

II - circular livremente nos espagos permitidos da biblioteca;
IIT - consultar livremente os catilogos existentes na biblioteca;

IV - Solicitar aos servidores responsaveis pelo atendimento, os livros em livre acesso e
08 que estdo em acesso restrito;

V - apresentar criticas, sugestes e reclamagdes;
V1 - participar de todos os eventos promovidos pela biblioteca;

VII - retirar livros através de empréstimo domiciliar desde que possua cadastro na
biblioteca;

VIII - utilizar computadores especificos para pesquisa.

DOS DEVERES DOS USUARIOS
Art. 18 — Consideram-se deveres dos usuarios:
I - Apresentar a carteirinha de leitor no ato do empréstimo domiciliar;

II - Devolver os materiais emprestados na data marcada. Caso no possa devolver dentro
do prazo, comunicar a biblioteca;

I - Comunicar quando nfo houver mais interesse pelo material reservado;
IV - Comunicar qualquer mudanga de endereco, telefone e demais informagdes;

V - Em caso de extravio ou danos ao material (rasuras, anotagdes, falta de paginas, etc.)
O usuario estara sujeito as penalidades indicadas no presente regulamento;

VI - Manter em bom estado o material retirado. E expressamente proibido riscar, dobrar,
rasgar ou inutilizar de qualquer forma o material;

VII - Nas dependéncias da biblioteca, ndo é permitido danificar os materiais, trocar a
ordem dos livros nas estantes, falar alto, fazer gestos obscenos, desacatar os servidores e
outras atitudes nfo adequadas a um bom comportamento;

VIII - Zelar pelo bom tratamento das instalagées e dos equipamentos da Biblioteca; como
por exemplo: mesas, cadeiras, computadores, sendo responsabilizado pelos danos que,



por descuido ou mé fé, acontecam durante o perfodo em que estiverem em sua
responsabilidade;

IX - Todos os usudrios que perturbarem o bom funcionamento da Biblioteca, infringindo
as normas deste Regulamento e as orientagdes dos servidores, serfo convidados a se
retirar das instalagdes.

DO EMPRESTIMO DE OBRAS

Art. 19 - Poderdo ser requisitadas para empréstimo todas as Obras, com excecdo de:
I - Obras raras;

II - Obras de referéncia;

III - Obras unicas;

IV - Obras de valor bibliografico (de 1° edicfio, obras autografadas pelo autor ou
determinadas pela administragio);

§ 1° - E permitida a retirada das Obras de Referéncia (enciclopédias, dicionarios e
didaticos) para pesquisa somente nas instalagbes da Biblioteca, e a devolucfo deverd ser
realizada no mesmo dia.

§ 2° - As colegdes pertencentes ao acervo geral poderfio ser emprestadas conforme segue:

I - Livros de literatura (Acervo Livre): 10 (dez) dias, sendo no méximo 02 (dois) livros
por usuario, podendo ser renovados por tnica vez por mais 10 (dez) dias, desde que ndo
haja reserva.

II - Livros de pesquisas: somente para fotocopias, devendo o usudrio deixar um
documento de identidade enquanto estiver de posse do exemplar. E expressamente
proibida a reproducfo integral de produgdes brasileiras, de acordo com a Lei de Direito
de Autor n® 9610/98.

IIT - Fitas de video, CDS, DVD’s: é permitido a utilizagdo somente nas dependéncias da
biblioteca.

DO ACERVO INFANTIL

Art. 20 - As regras de utilizacdo e empréstimo de livros, sio as mesmas descritas neste
regulamento.

DO ACERVO EM BRAILE

Art. 21 - O prazo de empréstimo seré especial, 6 (seis meses), podendo ser renovado por
mais um periodo de 1 (um) més.



DA RESERVA DO MATERIAL PARA EMPRESTIMO

Art. 22 — As reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronoldgica
em que foram efetuadas. Nio localizado o usudrio no prazo de 02 (dois) dias o material
passa automaticamente para o préximo da lista de espera.

Pardgrafo tnico — Os usuédrios somente podem solicitar a reserva de material
pessoalmente.

DA RENOVACAO DO EMPRESTIMO

Art. 23 — A renovagfio do empréstimo serd permitida desde que o material nfio tenha
solicitacfio de reserva.

§ 1°— O empréstimo € renovado desde que 0 mesmo ndo esteja em atraso ou ndo tenha
nenhuma pendéncia com a Biblioteca, sendo necessério que o usuario tenha em mios o
material emprestado.

§ 2° - O usudrio poderd renovar por 01 (uma) vez por mais 10 (dez) dias.

DA DEVOLUCAO DAS OBRAS

Art. 24 — O material retirado por empréstimo devéra ser devolvido somente no balcdo de
empréstimo da Biblioteca. Portanto, nfio é considerado como devolvido os materiais
(livros) deixados nas mesas, balcBes ¢ estantes.

§ 1° — O material serd considerado devolvido, quando for efetuada a devolugéio no
Sistema/controle da Biblioteca, enquanto isto ndo acontecer, o usudrio estard em débito
com a mesma e ficard impossibilitado de fazer novos empréstimos até regularizar a
situac@o de pendéncia.

§ 2° — O usudrio em atraso recebera através de telefonema ou/e e-mail o comunicado do
material em atraso, ficando automaticamente suspenso (impedido de realizar
empréstimo). A pena € de 2 (dois) dias de suspensdo para cada dia de atraso.

§ 3° — Materiais extraviados ou danificados deverd ser substituido pelo usudrio
responsével, por outro idéntico ou similar (titulo, autor, editor). Caso n3o seja possivel, o
material similar devera ter a aprovacgo do (a) responsével pela Biblioteca.

§ 4°— O usudrio que possuir material extraviado ou danificado, ndo poders fazer um novo
emprestimo ou reserva, até que sua situagio seja normalizada e podera ter o cancelamento
de sua inscri¢do na Biblioteca.

I - A Biblioteca se reserva no direito de realizar, quando assim for necessario, campanhas
de devolucdes que poderd durar de uma semana a um m¢és, onde o usudrio poderd devolver
0 material em sua posse sem cobranga de nenhum tipo de taxa.



DO ACESSO A TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 25 — A Biblioteca disponibiliza gratuitamente a todos os usudrios o acesso aos
equipamentos de suporte das tecnologias da informago, para ser utilizado no dmbito
educativo, informativo e recreativo.

§ 1° — Os equipamentos estdo disponiveis para pesquisas, confeccdo de documentos e
trabalhos escolares.

§ 2°— Para a utilizagdo dos computadores é necessario que o usudrio aguarde a liberagio
dos computadores na sala de atendimento;

§ 3°~Todos 0s usudrios da biblioteca poderdo utilizar os computadores com uma duragio
méxima de 30 (trinta) minutos, podendo ultrapassar este periodo se ndo houver espera,
sendo que, apds o usudrio liberar a maquina, somente podera retornar 30 minutos depois.

4° — O usudrio devera usar os equipamentos liberados, sem a possibilidade de escolha.
quip p

§ 5°—E extremamente proibido acessar redes sociais, sites pornograficos e os que incitemn
a violéncia.

§ 6°— A violagdo de algum dos itens que constam nas Politicas de utilizac3o da internet,
acarretard a suspencéo do usudrio por 06 (seis) dias corridos.

§ 7°— Caso haja algum problema técnico com o computador utilizado, o usuério devers
comunicar aos servidores da biblioteca.

DO REGULAMENTO E SUA APLICACAO

Art. 26 — O Regulamento da Biblioteca Piiblica Municipal Maria Margarida Liguori
contém as normas que regem e orientam as rotinas dos servigos prestados neste
Equipamento Cultural, ficando sujeitos a este regulamento todos os usuarios da Biblioteca
Publica Municipal.

§ 1° Os casos omissos ndo contemplados neste regulamento devem ser encaminhados &
administracdo da Biblioteca Municipal.

Art. 27 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.

Nova Friburgo, 22 de abril de 2017.

Marcos Marins Marta Lima Soares
Secretaria de Cultura Biblioteca Municipal



