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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 1189, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2021.

DISPOE_SOBRE O ENCERRAMENTO DE
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2021 PARA OS
ORGAOS E ENTIDADES DA

ADMINISTRACAQ PUBLICA MUNICIPAL.

O PREFEITO DE NOVA FRIBURGO, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias que
lhes sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO as normas de Direito Financeiro, disciplinadas pela Lei n® 4.320/64;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000,
que estabelece normas de finangas voltadas para a responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO o pressuposto de manter o equilibrio das contas piblicas, através de
agdes planejadas e transparentes;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2021 e o consequente
levantamento do Balango Geral do Municipio serdo efetuados por meio do Sistema de
Contabilidade envolvendo providéncias cujas formalizagdes devem ser prévia e
adequadamente ordenadas;

CONSIDERANDO os novos prazos dispostos na Deliberagdo TCE-RJ n°® 325/2021, a qual
prevé que a documentagdo que compdem a Prestacdo de Contas de Governo deverd ser
remetida por meio do sistema informatizado e-TCE-RJ, em até 60 (sessenta dias) apos a
abertura da sessdo legislativa,

DECRETA:

Art. 1°. Os Orgios da Administragio Municipal Direta e Indireta obedecerdo para o
encerramento do exercicio financeiro de 2021 as disposi¢des de carater orgamentario,
financeiro, contébil e patrimonial contidas neste Decreto.

Art. 2°. As solicitagdes para abertura de créditos suplementares e modificagdes
orcamentarias para reforco de dotagdes deverdo ingressar na Secretaria Municipal de
Finangas, Planejamento, Desenvolvimento Economico e Gestao até o dia 30 de novembro
de 2021 e publicado até o dia 03 de dezembro de 2021.

Paragrafo unico: A abertura de créditos adicionais e modificagdes poderdo ser autorizadas a
partir de proposi¢do da Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Gestao, independente de prévia solicitacdo dos 6rgaos e/ou entidades titulares
dos créditos.

Art. 3° A data limite para emissdo da nota de empenho da despesa sera o dia 10 de
dezembro de 2021.
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§ 1°. Excluem-se do prazo estabelecido no caput deste artigo as seguintes despesas:
I — Pessoal, Encargos Sociais e Obriga¢des Patronais;
IT - Aquelas cujos percentuais de aplicagdo sdo definidos constitucionalmente;

III — as custeadas com recursos recebidos de convénios, com receita efetivamente
arrecadada;

IV — as decorrentes de precatdrios previstos no orgamento para o exercicio de 2021;
V —as decorrentes de sentencas e custas judiciais;

VI —as decorrentes de juros, encargos e amortizacao da divida;

VII — aquelas provenientes das concessionarias de servigos publicos.

§ 2. Em casos de demais despesas de carater excepcional, urgentes e inadiaveis, observadas
as disponibilidades or¢amentaria e financeira, somente com prévia autoriza¢do do Prefeito.

Art. 4°. A Tesouraria devera até o dia 10 de dezembro de 2021 providenciar o levantamento
de todas as contas bancarias sem movimentagao e/ou inativas por no minimo 02 (dois) anos,
providenciando junto as Institui¢des Financeiras o encerramento das mesmas e a respectiva
desativagdo no sistema informatizado de tesouraria/contabilidade, e encaminhar de imediato
a Subsecretaria de Registros Contébeis a relagdo das contas encerradas;

Art. 5°. As Unidades Gestoras terdo até o dia 17 de dezembro de 2021, para dar ciéncia e
encaminhar a Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Gestdo a relagio dos empenhos que ndo serdo liquidados no exercicio,
passiveis de cancelamentos, em especial aqueles provenientes de contratagdo de servigos
continuados.

Paragrafo unico: As Notas de Empenho com saldos remanescentes relativos as naturezas e
ou elementos de despesas com codigos de classificacdo 3.3.90.30 - Material de Consumo;
3.3.90.32 - Material de Distribuicio Gratuita e 4.4.90.52 - Equipamentos e Material
Permanente, poderdo, excepcionalmente, serem inscritos em Restos a Pagar Nao
Processados, no caso de relevante razdo de interesse piiblico, evitando causar dano ao erario
municipal, e mediante prévia justificativa da autoridade competente, desde que haja
suficiéncia financeira para cobertura da despesa.

Art. 6°. A data limite para a realizagdo de pagamentos serd o dia 22 de dezembro de 2021,
excetuando-se as despesas relacionadas no art. 3°.

Art. 7°. As notas fiscais dos materiais entregues ou servigos prestados até o ultimo dia qitil
do exercicio financeiro de 2021, deverdo dar entrada na Subsecretaria de Registros
Contabeis (Servigo de Pré Liquidagao), até o dia 05 de janeiro de 2022.

§1°. A pré liquidagdo da despesa devera ser efetuada até o dia 11 de janeiro de 2021, com
a data do ultimo dia util do exercicio financeiro de 2021, para efeito de encerramento do
Balango.

§22, A liquidagdo da despesa deverd ser efetuada no sistema informatizado de
contabilidade até o dia 14 de janeiro de 2021 com a data do ultimo dia util do exercicio
financeiro de 2021, para efeito de encerramento do Balanco.
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Art. 8°. Os eventuais saldos de adiantamentos ndo utilizados deverdo ser recolhidos, junto
a entidade financeira, da respectiva conta bancdria, até o ultimo dia de expediente
bancério do corrente ano. (inciso Ill, do artigo 72, da Lei Municipal n2 4.689/19).

Art. 9°. A data limite para apuragdo das receitas arrecadadas do corrente exercicio sera de
07/01/2022, sendo o registro contabil realizado no sistema informatizado de tesouraria com
data do 1ltimo dia qtil do exercicio financeiro de 2021, para efeitos de encerramento do
Balanco.

Art. 10. Fica a Secretaria Municipal de Financas, Planejamento, Desenvolvimento
Econémico e Gestdo, autorizada a promover o cancelamento de todos os “Restos a Pagar
Nio Processados” de exercicios ANTERIORES a 2021; bem como, os valores inscritos
em “Restos a Pagar Processados” de exercicios ANTERIORES a 2016, tendo em vista a
prescri¢do, 05 (cinco) anos.

Art. 11. As despesas ndo processadas que venham a ser inscritas em restos a pagar, cuja
liquidagdo ndo tenha sido registrada, até 31 de marco de 2022, serdo automaticamente
canceladas pela Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Gestao.

Art. 12. As despesas empenhadas e ndo pagas no exercicio de 2021 deverdo ser inscritas em
Restos a Pagar, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados dos Restos a Pagar Nio
Processados, e dar-se-4 em conformidade com os seguintes critérios:

I — A inscricdo dos Restos a Pagar se dara até a data limite de 14 de janeiro de 2022, e
devera ser efetuada no sistema informatizado de contabilidade com a data o ultimo dia wtil
do exercicio financeiro de 2021, tendo em vista o encerramento do Balango;

IT — os Restos a Pagar Nao Processados serdo inscritos até o limite da disponibilidade de
caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, obedecida a ordem
cronoldgica dos empenhos correspondentes, bem como os preceitos estabelecidos pela Lei
Complementar n° 101/2000;

III — para apuracdo das disponibilidades financeiras devera ser realizada a conciliagdo de
todas as contas bancarias, com ado¢do de medidas efetivas para regularizagio das
pendéncias;

IV — na determinacao da disponibilidade de caixa serdo considerados os encargos ¢ despesas
a pagar até o final do exercicio;

V — A inscrigdo de Restos a Pagar Nao Processados deve se restringir somente as despesas
cujo fato gerador pertenga ao exercicio financeiro em encerramento, quando estiver
pendente o cumprimento de alguma formalidade ou exigéncia legal e ainda aquelas em que
haja interesse da Administragio em exigir o cumprimento da obrigagdo assumida pelo
credor.

Art. 13. A Tesouraria deverd até o dia 12 de janeiro de 2022 proceder o encerramento de
tesouraria ¢ encaminhar de imediato a Subsecretaria de Registros Contabeis, todas as
conciliagdes bancérias na forma dos modelos especificos da Deliberagao TCE-RJ n® 277/17.

Art. 14. Os responsaveis por bens em Almoxarifados e por Bens Patrimoniais, deverdo
promover ao final do exercicio de 2021 o Inventdrio dos Bens em Almoxarifado e o
Inventario Fisico dos Bens Moveis e Imoveis, ¢ encaminhar para a Subsecretaria de
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Registros Contabeis até 14 de janeiro de 2022, para fins de contabilizagdo e encerramento
do Balango.

Art. 15. A subsecretaria de Finangas, Receitas e Despesas devera encaminhar a Subsecretaria
de Registros Contabeis até o dia 14/01/2022, relatério dos valores dos Créditos a Receber e
da Divida Ativa, separados por cobrang¢a administrativa e cobranga judicial por tributo, onde
conste os dados de saldo inicial, inscri¢des, baixas pelo pagamento, baixas por
cancelamentos administrativos ou judiciais, baixas por prescricdo, outras baixas
eventualmente lancadas e o saldo final em 31 de dezembro de 2021, para fins de registro
contabil e encerramento do Balango;

Art. 16. A Procuradoria-Geral devera encaminhar a Subsecretaria de Registros Contabeis até
o dia 14/01/2022, a relagdo atualizada monetariamente dos saldos dos precatérios em 31 de
dezembro de 2021, para registro na contabilidade e encerramento do Balango

Art. 17. A Subsecretaria de Registros Contabeis devera encaminhar a Controladoria Geral do
Municipio, até o dia 10 de fevereiro de 2022, em meio fisico e digital, os Balangos
Consolidados ¢ Demais Demonstrativos Contébeis que integram a PRESTACAO DE
CONTAS DE GOVERNO exigidos pelo TCE/RJ, na forma da Deliberagdo TCE-RJ n°
285/18, para analise e parecer do Controle Interno;

Art. 18. Os titulares dos Fundos Municipais, da Fundagdo D.Jodo VI, e os Responsaveis pela
Tesouraria, Bens em Almoxarifado e Bens Patrimoniais deverdo encaminhar a Controladoria
Geral do Municipio, até o dia 28 de fevereiro de 2022, em meio fisico e digital, A
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO, nos termos da Deliberagio TCE/RJ
n°277/17, para anélise e parecer do Controle Interno;

Art. 19. Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2021 ndo poderdo
ultrapassar o dia 28 de janeiro de 2022, em face da elaboragio dos Relatérios Resumido de
Execucdo Orcamentaria e de Gestao Fiscal, conforme determina o caput do art. 52 ¢ 0 § 2°
do art. 55 da Lei Complementar n® 101/2000, e demais obrigagdes junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro e Secretaria do Tesouro Nacional

Art. 20. S3o pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas
neste Decreto, os Secretarios Municipais, Ordenadores de Despesas, Procurador-Geral e
Controlador Geral, na medida de suas competéncias e atribui¢des, do qual implementardo as
medidas de natureza contabil, orcamentdria, financeira e patrimonial necessérias a execu¢ao
do presente Decreto

Art. 21. O descumprimento dos prazos fixados no presente Decreto poderd implicar na
responsabilidade do servidor encarregado pela informacdo, no ambito de sua drea de
competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos termos da legislago vigente.
Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.

Palicio Barao de Nova Friburgo, 29 de novembro de 2021.

JOHNNY MAYCON
Prefeito
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ANEXO UNICO DO DECRETO N° 1189/2021

RESPONSAVEIS: SECRETARIAS MUNICIPAIS, CONTROLADORIA GERAL, PROCURADORIA
GERAL, SUBSECRETARIA DE REGISTROS CONTABEIS, TESOURARIA, SETOR DE
ORCAMENTO, DEPARTAMENTO DA DESPESA E RESPONSAVEIS POR ALMOXARIFADO E BENS

PATRIMONIAIS
Data Ite Atividade
Limite m
1 | Solicitagdo para abertura de créditos suplementares e modificagcdes orgamentarias para
30/11/2021 reforgo de dotacdes - (art. 2°)

Publicagdo dos Decretos de abertura de créditos suplementares e modificagdes
03/12/2021 2 | orcamentdrias para reforco de dotagdes - (art. 2°)

10/12/2021 3 | Empenhar as despesas e emitir as respectivas Notas de Empenho - (art. 3°)

A Tesouraria devera fazer o levantamento de todas as contas bancarias sem movimentagao
10/12/2021 4 | e/ou inativas por no minimo 02 (dois) anos, providenciando junto as instituigdes financeiras
0 encerramento das mesmas - (art. 4°)

As Unidades Gestoras deverdo informar a Secretaria Municipal de Planejamento,
17/12/2021 5 | Desenvolvimento Econdmico e Gestdo os saldos de empenhos que ndo serdo liquidados no
exercicio, passiveis de cancelamentos - (art. 5° e paragrafo tinico)

22/12/2021 6 | Efetuar pagamentos e/ou_transferéncias financeiras - (art. 6°)

Ultimo dia

do expediente Os responsaveis por adiantamentos deverdo recolher junto a institui¢do financeira os
Bancario 7 | eventuais saldos ndo utilizados - (art. 8°)

do exercicio
de 2021

As Unidades Gestoras deverdo encaminhar a Subsecretaria de Registros contabeis -
05/01/2022 8 | Servigos de Pré liquidag@o as notas fiscais dos servigos prestados e materiais entregues até o
ultimo dia do exercicio financeiro de 2021 - (art. 7°)

A Tesouraria deveré efetuar a apuragdo das receitas arrecadadas no corrente exercicio para
07/01/2022 9 | efetivo registro no sistema informatizado de contabilidade - (art. 9°)

O Setor de Pré Liquidagdo devera efetuar todos os procedimentos para a liquidagdo da
11/01/2022 | 10 | despesa - (paragrafo primeiro do art. 7°)

A Tesouraria devera proceder o encerramento do exercicio e encaminhar a Subsecretaria de
12/01/2022 | 11 | Registros Contéabeis as conciliagdes bancarias nos moldes da Deliberagdo TCE/RJ n® 277/17
- (art. 13)

O Departamento da Despesas devera efetuar no sistema informatizado de contabilidade a
12 | liquidagdo da despesa para efeito de encerramento do Balango - (paragrafo segundo do
art. 7°)

A Secretaria Municipal de Finangas (subsecretaria de Registros Contabeis) procedera a
13 | inscrigdo dos Restos a Pagar no sistema informatizado de contabilidade - (inciso I do art.
14/01/2022 12°)

Os responsaveis por Bens em Almoxarifado e Bens patrimoniais deverdo promover o
14 | inventario em 31/12/2021, ¢ encaminhar a Subsecretaria de Registro Contabeis, para fins de
contabilizagdo e encerramento do Balango - (art. 14)

A Subsecretaria de Finangas, Receitas e Despesas devera encaminhar a Subsecretaria de
15 | Registros Contabeis, relatorio dos valores em 31/12/2021 dos créditos a Receber e da
Divida Ativa, para fins de contabiliza¢do e encerramento do Balango - (art. 15)

A Procuradoria-Geral devera encaminhar a Subsecretaria de Registros Contabeis a relagdo
16 | atualizada em 31/12/2021 dos precatorios, para fins de contabilizagdo e encerramento do
Balanco - (art. 16)

A Subsecretaria de Registro Contabeis devera junto aos demais responsaveis pela
28/01/2022 17 | contabilidade dos Fundos Especiais ¢ da Fundagdo D. Jodo VI, realizar todos os
procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2021 - (art. 19)

A Subsecretaria de Registros Contabeis deverd encaminhar a Controladoria Geral do
10/02/2022 | 18 | Municipio os Balangos Consolidados e demais Demonstrativos Contébeis que integram a
PRESTACAO DE CONTAS DE GOVERNO, conforme exigidos pelo TCE/RIJ -
Deliberagao 285/18 - (art. 17)

Os titulares dos Fundos Municipais e da Fundagdo D. Jodo VI, assim como, os responsaveis
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28/02/2022 por bens em almoxarifado, bens patrimoniais e tesouraria, deverdo encaminhar a
19 | Controladoria Geral do Municipio a PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO
nos termos da Deliberacdo TCE/RJ n° 277/17 - (art. 18)

Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestao
31/03/2022 | 20 | devera cancelar os Restos a Pagar Processados do Exercicio de 2021, cujas despesas nao
tenham sido processadas até a data - (art. 11)
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