Estado do Rio de Janeiro

. PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO PROCESSO Ne:
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, DATA: / /
RUBRICA: FOLHA:

Desenvolvimento Econdmico e Gestdao
Anexo VI

TERMO DE REFERENCIA PARA CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES
FINANCEIRAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ARRECADACAO DE
TRIBUTOS MUNICIPAIS E OUTRAS RECEITAS.

1. DO OBIJETO

1.1 Credenciamento de Institui¢bes Financeiras para prestacdo de servigos bancarios de
recolhimento de tributos e demais receitas publicas municipais, através de DAM -
Documento de Arrecadacdo Municipal, em padrdao FEBRABAN E BR Code (Pix), por
intermédio de suas agéncias, com prestacdo de cotas por meio magnético dos valores
arrecadados, pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis de acordo com a lei, conforme
condicdes, especificagbes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas
demais clausulas deste instrumento.

1.2  Requisitante: Secretaria  Municipal de Finangcas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestao

1.3  Fundamentacgdo legal:  Art. 25 da Lei 8.666/93;

1.4  Periodo: 12 (doze) meses;

1.5 Tipo: Credenciamento

2. DO SERVICO

2.1 A empresa contratada devera prestar os servicos de recolhimento de tributos e demais
receitas publicas municipais, através de DAM — Documento de Arrecadagdao Municipal, em
padrdo FEBRABAN E BR Code (Pix), para atender as necessidades dos contribuintes, pelo
periodo de 12 (meses) meses.

2.2 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,
bem como o nimero de itens/etapas a serem cumpridas, para auxiliar a empresa contratada
a estimar seus valores, considerando as especificacbes e necessidades:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE.

01 Documento com cédigo de barras recebido através RS 6,10 8‘1.31}
do caixa; (estimativa)

Documento com cddigo de barras recebido através 81.311

02 ) s RS 1,78 T
de caixa eletrdnico; (estimativa)

03 Documento com coédigo de barras através da RS 178 81.311
internet (home/office banking); ! (estimativa)

04 Documento recebido nos correspondentes | RS 1,78 8.1'31?
L. (estimativa)

bancarios;

L ~ A 81.311

05 Liquidacdo de QR Code dinamico (PIX). RS 0,50 (estimativa)
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3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1 Manutencdo das atividades arrecadatdrias da Secretaria Municipal de Finangas,
Planejamento, Desenvolvimento EconOmico e Gestdo, visando a facilitacdo do processo de
arrecadagao e satisfazendo as necessidades dos usuarios do modo menos oneroso possivel,
prestigiando o principio da eficiéncia.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Nao poderdo participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia, concurso
de credores, dissolugdo, liquidacdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou declaradas
inidoneas por qualquer 6rgao da Administragao Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual
ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou
licitar com a Administracao Publica;

4.2 Nao poderdo participar ainda os servidores de qualquer 6rgao ou entidade, vinculados
ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam
socios, dirigentes ou responsaveis técnicos.

4.3 A participagdo do representante legal da empresa far-se-4 por meio de instrumento
publico de procuragdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e
lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do
proponente. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente deverd apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exarar direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

4.4 A participacdo de empresa em recuperacao judicial é possivel desde que amparada em
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd
apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes dos servicos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdao por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de
trabalho, conforme especificado a seguir:

5.1.1 Elemento de Despesa: 3.3.90.39.50

5.1.2 Fonte de Recurso: 1500

5.1.2 Programa de Trabalho: 07001.0412200012.002

6. FORMA DE REALIZACAO DO SERVICO

6.1 A credenciada prestara servicos de arrecadacao de tributos e demais receitas municipais
em favor do contratante, serdo realizadas pelo contratado, por suas subsidiarias, agéncias
bancérias e postos de servigos, existentes ou a ser criados, com respectiva prestacdo de
contas por transmissdo eletronica de dados.
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6.2 O contratado ndo estda autorizado a receber cheque de emissdo do préprio
cliente/usuario ou de terceiros para quitacdo de documento objeto deste Termo de
Referéncia.

7. DO PAGAMENTO

7.1 0 Municipio de Nova Friburgo, por meio da Secretaria Municipal de Finangas,
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestao, pagara ao Credenciado, diariamente,
o valor correspondente a soma das tarifas dos produtos arrecadagdo didria que serd
deduzido do montante da arrecadacao.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Além das obrigacGes resultantes da aplicacdo da lei n° 8666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1 Providenciar a emissdao e remessa dos documentos de arrecadacdo aos
clientes/usudrios

8.1.2 Verificar e controlar a consisténcia das informacdes relativas a arrecadacdo dos
tributos e demais receitas municipais.

8.1.3 Padronizar em um Unico formulario, tributos e demais receitas, permitindo a
automacdo dos servicos de arrecadacdo por parte do(a) contratado(a), devendo
comunicar sempre que haja qualquer alteracdo no seu formulario padrao de arrecadacao.

8.1.4 Autorizar o contratado a receber tributos e demais receitas devidas apds o
vencimento, inclusive aqueles cujos vencimentos recairem em dias que ndo houver
expediente bancdrio, mediante atualizacdo do valor, juros e multa, conforme descrito no
DAM.

8.1.5 A data de vencimento de receitas municipais que recair em finais de semana ou
feriados tera o prazo antecipado para o dia util imediatamente anterior.

8.1.6 Inserir, no Documento de Arrecadacdao Municipal, informacdes para atualizacdo dos
valores dos documentos, quando do pagamento em atraso.

8.1.7 O contratante é responsdvel pelas declaragées, calculos, valores, multas, juros,
correcdo monetaria e outros elementos consignados nos documentos de arrecadacao
devendo o contratado recusar o recebimento quando ocorrer quaisquer das seguintes
hipdteses

a) o documento de arrecadacao for improprio;

b) o documento de arrecadacdo contiver emendas, rasuras e/ou quaisquer impeditivos
para leitura do cédigo de barras.

8.1.8 Efetuar o cancelamento do pagamento, com a consequente reabertura do valor
devido, para valores ja repassados, quando o contratado comprovar que houve quitacao

irregular.
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8.1.9 Solicitar ao contratado, quando necessario, apds a recepcao do meio magnético
contendo os registros do movimento arrecadado, a regularizacdo de eventuais
inconsisténcias verificadas no meio magnético no prazo de 72 horas.

8.1.10 Remunerar o contratado pelos servicos efetivamente prestados.
8.1.11 Entregar ao contratado:

a) Recibo do arquivo enviado;
b) Mensagem de aceitacdo/rejei¢cdo do arquivo enviado.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E FORMA DE EXECUCAO DO
CONTRATO

9.1 Além das obrigacGes resultantes da aplicacdo da lei n° 8666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATADA:

9.1.1 Receber tributos e demais receitas municipais somente através do Documento de
Arrecadacdo Municipal (DAM), em padrdao FEBRABAN ou BR Code (PIX), aprovado pela
Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Gestdo,
gue esteja com todos os campos de informacgGes obrigatdérios devidamente preenchidos,
sem emendas ou rasuras, por qualquer modalidade pela qual se processe o pagamento,
nos termos deste credenciamento.

9.1.2 Apresentar ao contratante, no ato da assinatura do contrato, meios necessarios a
implementacdo da prestacdo de servicos ora contratados e os honordrios de
funcionamento de cada unidade arrecadadora, mantendo tais condi¢des durante todo o
periodo de vigéncia do Contrato, sendo que a implementagdo de novas modalidades de
pagamento deverd ser previamente aprovada pela Secretaria Municipal de Financgas,
Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Gestdo.

9.1.3 Comunicar formalmente ao contratante, com maior brevidade possivel, a ocorréncia
de avarias, danos, repara¢des ou modificagcdes ocorridas no sistema de recolhimento do
contratado, que resulte em descontinuidade de arrecadacdo em modalidade de
pagamento colocado a disposicdo do contribuinte, ou na modificacdo de qualquer
processo que tenha reflexo no servico objeto deste Termo de Referéncia e minuta do
Contrato.

9.1.4 O contratado ndo podera cobrar qualquer tarifa do contribuinte e/ou devedor, pela
recepg¢do, processamento e pagamento de suas obrigagdes.

9.1.5 Autenticar o Documento de Arrecadacdo Municipal — DAM, em todas as suas vias, ou
emitir um recibo da recep¢dao do pagamento, contendo o nimero de autenticacdo caixa
ou codigo de transacado, valor e data de pagamento, além da representacdo numérica do
cddigo de barras.

9.1.6 Em caso de incorrecdo de dados, o contratado se compromete a regularizar as
informagdes no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sem prejuizo das penalidades
previstas no contrato;
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9.1.7 Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio de Nova
Friburgo, bem como nos instrumentos normativos que vierem a ser publicados para
regular o procedimento concernente ao servico de arrecada¢dao objeto deste Termo de
Referéncia e minuta do Contrato, o que dependera de prévia ciéncia das partes, por
escrito;

9.1.8 Apresentar mensalmente ao contratante documento com a discriminacdo dos
servicos prestados, constando a quantidade, a modalidade de recebimento dos
documentos e demais informagdes que se fizerem necessarias a apuragao da prestagao
dos servicos;

9.1.9 Fornecer ao contratante, sempre que solicitadas, certiddes negativas de encargos
trabalhistas, fiscais e previdenciarios;

9.1.10 Enviar ao contratante, até o 22 dia util do dia seguinte a arrecadacdo, arquivo com
o total das transac¢Ges do dia anterior, sendo que o valor total da arrecadacdo devera ser o
mesmo do valor transmitido pelo Sistema de Pagamento Brasileiro (SPB);

9.1.11 Disponibilizar ao Municipio os documentos e as informagdes necessarios para
verificagao dos procedimentos de arrecadagao, ficando o contratado obrigado a resolver
eventual irregularidade, inclusive reprocessando a informag¢ao contida nos arquivos
auditados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

9.1.12 Manter as informagdes de transmissdo de arrecadacdao em meio eletrénico por um
periodo minimo de 05 (cinco) anos;

9.1.13 O contratado repassara o produto da arrecadacdo até 48 (quarenta e oito) horas,
iniciando o prazo no 12 dia util seguinte, apds a data do recebimento para documentos
arrecadados.

9.1.14 A conta para crédito dos valores referentes a arrecadagao dos tributos sera
indicada pelo Municipio caso ja exista e/ou solicitada abertura de conta especifica para tal
fim.

9.1.15 Informar os niumeros para contato telefénico com as centrais de apoio aos servigos
de transmissdao dos arquivos de retorno, bem como os enderecos eletronicos também
utilizados pelas mesmas, e, ainda, atualiza-los sempre que houver modificagdes destes.

10. VEDAGCOES AO CONTRATADO:

10.1 utilizar, revelar ou divulgar, no todo ou em parte, ainda que para uso interno,
informacdes ou documentos vinculados a prestacdo de servicos para o Municipio.

10.2 cancelar ou debitar valores sem a devida justificativa, comunicando imediatamente o
Municipio.
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11. NAO SERA CONSIDERADA REPASSADA A ARRECADACAO:

11.1 enquanto o arquivo das transagoes remetido pelo (a) contratado ndo for disponibilizado
ao Municipio;

11.2 quando o valor constante do arquivo das transacoes for diferente do valor registrado
no extrato, e enquanto perdurar a irregularidade.

12. DOS PRECOS MAXIMOS PRATICADOS:

12.1. O contratante pagara aos Bancos Credenciados, pela prestacdo dos servicos, os
seguintes valores unitarios, para o periodo de 12 (doze) meses do credenciamento:

a) RS 6,10 (seis reais e noventa centavos) por doc. com cdodigo de barras recebido
através do caixa;

b) RS 1,78 (um real e setenta e oito centavos) por documento com cddigo de barras
recebido através de caixa eletronico;

c) RS 1,78 (um real e setenta e oito centavos) por doc. Com cédigo de barras através
da internet (home/office banking);

d) RS 1,78 (um real e setenta e oito centavos) por doc. Recebido nos
correspondentes bancérios;

e) RS 0,50 (cinquenta centavos) por liquidacdo de QR Code dindmico (PIX).

12.2 A Instituicdo Financeira interessada em aderir ao credenciamento em epigrafe podera
optar pelo canal de atendimento de seu interesse, desde que ndo ultrapasse os valores
maximos acima.

12.3 No caso de prorrogacdo de contrato, os precos serdo reajustados a cada 12 (doze)
meses pelo IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, o outro indice que vier a
substitui-lo, ou de acordo com a legislagdo em vigor.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

14. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
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habilitacdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato, ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

15. DO CONTROLE DA EXECUGAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por representantes
da Contratante, aos quais competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao
do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n?
8.666/93;

15.2 Para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do presente contrato, ficam
designados(as) os(as) agentes publicos(as) abaixo informado(as):

NOME MATRICULA GESTOR / FISCAL
Gustavo Barroso Pinheiro de Medeiros 199.055 Gestor titular
Hellen Dantas Barros 155.204 Gestor substituto
Jodo Baptista De Luca 062.612 Fiscal titular
Marlene Gongalves Miguel Suet 062.081 Fiscal substituto

15.3 O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

15.4 O fiscal designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servicos e do contrato;

15.5 A verificagdo da adequacgdo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

15.6 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666,
de 1993.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 As empresas credenciadas aceitardo nas mesmas condi¢cbes e precos os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias até o limite de 25% do valor inicial da contratagdo
para o objeto definido neste termo de referéncia.
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17. DA RESPONSABILIDADE TECNICA PELA ELABORAGAO DO PRESENTE
TERMO

17.1 O presente documento foi elaborado em conjunto com os responsaveis técnicos do
setor requisitante, que se responsabiliza por todas as informacdes e exigéncias técnicas aqui
apresentadas.

18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacGes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacdo das sangdes previstas na lei 8.666/93.

18.1.1 Comete infragao administrativa a contratada que:
- N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
- Apresentar documentacao falsa;
- Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
- Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
- Nao mantiver a proposta;
- Cometer fraude fiscal;
- Comportar-se de modo inidoneo;

18.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances;

18.3 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sancgoes:

18.3.1 Adverténcia;
18.3.2 Multa:

18.3.2.1 compensatdria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
previstas;

18.3.2.2. compensatdria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;

18.3.2.3. moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10%
(dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que poderd ensejar a rescisdo do
contrato;
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18.3.2.4. moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que poderd ensejar a
rescisdo do contrato;

18.3.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

18.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior;

18.4 As multas e outras sancdes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracao, devidamente justificado;

18.5 As sanc¢Oes de adverténcia, suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica poderao
ser aplicadas junto a sancdo de multa, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

18.6 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 8.666/93.

19. DA SUBCONTRATACAO

19.1 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto.

20. DA RESCISAO

20.1 O inadimplemento de clausula estabelecida neste Termo de Referéncia, bem como na
legislacdo vigente, por parte do fornecedor, assegurard a Secretaria Municipal de Financas,
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestao o direito de rescindi-la, mediante
notificacdo, com prova de recebimento;

20.2 Além de outras hipoteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n.2 8.666/1993
constituem motivos para a rescisdao do contrato:

20.2.1 Atraso injustificado na prestacdo dos servicos, bem como a sua paralisacdo sem
justa causa e prévia comunicacdo a Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econémico e Gestdo ;

20.2.2 O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio de registro préprio
efetuado pelo representante da Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestao.

20.3 Ao Municipio de Nova Friburgo é reconhecido o direito de rescisdao administrativa, nos
termos do artigo 79, inciso |, da Lei n.2 8.666/93, aplicando-se, no que couber, as disposi¢cdes
dos paragrafos primeiro e o segundo do mesmo artigo, bem como as do artigo 80.
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21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
devera ser acompanhada pela planilha de custos e formacgao de pregos.

21.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de
manutengdo desta Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento
Econbmico e Gestao.

Nova Friburgo/RJ, 25 de setembro de 2023.

GESTOR: APOIO TECNICO:
Gustavo Barroso Pinheiro de Medeiros Juliana Herdy Geraldes
Matr.: 199.055 Matr.: 62.958

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Rodrigo Franga Silva
Secretdrio Municipal de Finangas, Planejamento,

Desenvolvimento Econdmico e Gestdo
Matr.: 63.189
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