ACESSO AO SISTEMA DE RQM — REQUISICAO DE MATERIAL AO
ALMOXARIFADO

Para acessar a RQM — Requisi¢do de Material vocé deveré acessar o site da
prefeitura através do link https://www.pmnf.rj.gov.br/ . Apds acessar vocé podera
encontrar no menu Servidor/ Solicitagdo de Materiais ao Almoxarifado, conforme
imagem abaixo.

@ Segunda a Sexta, das 09h as 18h “ Portal da Transparéncia ) Acesso a Informacio ~ #»Ouvidoria & Acessibilidade

----------

e NOV.
r';? FR'BURGO Prefeitura ~ Paginas ~ Imprensa ~ Cidaddao ~ Empresas ~ Servicos Online ~ Contato ~ Q

EFGG
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CLIQUE.AQUI

o
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NOVA |
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“JULHO AMARELO"” TERA y ATE NO ACESSO A CALEDONI... * Ej]
PROGRAMAGAO INTENSA - / Comnme PTU 2021 Pré-Marricula
DE COMBATE AS HEPATITES = (informagdes) da Rede Mun.
VIRAIS EM NOVA FRIBURGO s T fefasee
m PAIS E RESPONSAVEIS DE PESSOAS @

COM DEFICIENCIA INTELECTUAL

INCLUIDOS NA PRIORIDADE DE VACI... 3 ISS Fixo

Utxhzamos cook:es essenciais e tecnologias semelhantes de acordo com a nossa P
ade e, ao continuar navegando, vocé concorda com estas condico

Ou através do caminho Sistemas > Solicitacdo de Materiais do Almoxarifado,
conforme imagem abaixo:

@ Segunda a Sexta, das 09h as 18h A Portal da Transparénda ) Acesso aInformagdo  ®»Ouvidoria & Acessibilidade

= NOVA

% FR'BURGO Prefeitura ~  Paginas ~ Imprensa ~ Servidor ~ Cidaddc ~ Empresas ~  Servicos Online ~  Contato ~ Q

o 3
MY P REFEITURA

CORONAVIRUS IPTU EMITA O CARNE

ONLINE

o000

DIA 17 DE JULHO DE 2021 SECRETARIA DE AGRICULTURA INICIA w
RECUPERACAO DE ESTRADA EM

CHEGARAM |~
GESTANTES E PUERPERAS TERAO MAIS
UM DIA DE VACINACAO CONTRA

331 0 DOSES covp-10 _— -

Solidtacdo de Sistemna de
Materiais do Protocolo

DE VACINA [o-ooowcem
NOVA FRIBURGO NO ULTIMO

Almoxarifado

SABADO, 17

ORDEM E MOBILIDADE REALIZA

ACOMPANHE O CRONOGRAMA DE VACINAGAO CONTRA COVID-19 NO SITE
OFICIAL DA PREFEITURA: PMNF.RJ.GOV.BR BLITZES PARA COIBIR MOTOS
BARULHENTAS

Utlllzamos cookies essendiais e tecnologias semelhantes de acordo com a nossa Politica
jade e, ao continuar navegando, vocé concorda com estas condicoes.

https://servicoonline.novafriburgo.rj.gov.br/almoxarifado/login




Help E&L RQM (WEB)

E&L Produgdes de Software

Note:

To change the product logo for your ow n print manual or
PDF, click "Tools > Manual Designer" and modify the print
manual template.



Title page 1

Use this page to introduce the product

by Delma Assis dos Santos

This is "Title Page 1" - you may use this page to introduce
your product, show title, author, copyright, company logos,
etc.

This page intentionally starts on an odd page, so that it is on
the right half of an open book from the readers point of view.
This is the reason why the previous page was blank (the
previous page is the back side of the cover)



Help E&L RQM (WEB)

E&L Producgées de Software

All rights reserved. No parts of this work may be reproduced in any form or by any means - graphic, electronic, or
mechanical, including photocopying, recording, taping, or information storage and retrieval systems - without the
written permission of the publisher.

Products that are referred to in this document may be either trademarks and/or registered trademarks of the
respective owners. The publisher and the author make no claim to these trademarks.

While every precaution has been taken in the preparation of this document, the publisher and the author assume no
responsibility for errors or omissions, or for damages resulting from the use of information contained in this
document or from the use of programs and source code that may accompany it. In no event shall the publisher and
the author be liable for anyloss of profit or any other commercial damage caused or alleged to have been caused
directly or indirectly by this document.

Printed: agosto 2017 in (whereever you are located)

Special thanks to:
Publisher

All the people who contributed to this document, to mum and dad
and grandpa, to my sisters and brothers and mothers in law, to our
secretary Kathrin, to the graphic artist who created this great product
logo on the cover page (sorry, don't remember your name at the

...enter name...

Managing Editor

...enter name... moment but you did a great work), to the pizza service down the
street (your daily Capricciosas saved our lives), to the copy shop

Technical Editors where this document will be duplicated, and and and...

...enter name...

SRR Last not least, we want to thank EC Software who wrote this great

help tool called HELP & MANUAL which printed this document.

Cover Designer

...enter name...

Team Coordinator

...enter name...

Production

...enter name...



Help E&L RQM (WEB)

Table of Contents

Part |

1
2
3

Part Il
Part Il
Part IV
PartV
Part VI
Part Vi

Foreword 5
Informacgoes 7
£ o o1 == T = PN 7
85T 0o o (=3 1= 1o o N 10
[ Yo T4 T 4 Lo TS = Y 5 - 12
Utilizando o Sistema (Nova Requisi¢ao) 17
Consultar Requisicdo 27
Alterar Senha 34
Sair do Sistema 37
Baixando Help 40
Perguntas Frequentes 42
Index 0

E&L Produgébes de Software



Foreword

Foreword

This is just another title page
placed between table of contents
and topics

E&L Produgébes de Software



Top Level Intro

This page is printed before a new
top-level chapter starts




Informacgoes

1 Informacgoes

Help
(Manual de Ajuda)

Producdes de Software
Gestao Publica Integrada

M.el.comp :

E&L RQM (WEB)

Avenida Koehler, 238, Centro
CEP: 29.260-000 - Domingos Martins
Telefax: (27) 3268-3123
http://www.el.com.br

11 Sobre a E&L
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Producoes de Software
Gestao Publica Integrada

l"""’W.&I.c:t:ﬂr‘F“'\D :

Com a necessidade de tornar mais eficiente e eficaz o servico publico, a E&L
Produgdes de Software, fundada em agosto de 1993, em Domingos Martins — ES,
comecou a desenvolver sistemas informatizados que apresentassem o que ha de
melhor em Tecnologia da Informagcédo e Comunicagao (TIC), de acordo com as
exigéncias legais necessarias a administragao publica.

Hoje, com uma experiéncia acima de 20 anos de mercado, a E&L tornou-se uma
empresa especializada no setor de solugdes em Tecnologia da Informacédo e
Comunicagao. Possuimos clientes em varios Estados do pais, tais como: ES, RJ, MG,
BA e PE oferecendo sistemas integrados de gestao publica, entre eles:

- E&L Contabilidade Publica Eletrdnica;

- E&L Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

- E&L Administracdo de Receitas Tributarias;

- E&L Protocolo, Documentos Eletrdnicos e Processos

- E&L Compras, Licitagbes e Contratos;

- E&L Controle de Estoque de Materiais;

- E&L Administracdo de Bens Patrimoniais;

- E&L Controle de Frotas;

- E&L Gestao Educacional;

- E&L Gestado da Saude, dentre outros.

Dentre nossos clientes estdo: Prefeituras, Camaras, Institutos e/ ou Fundacdes
Previdenciarias Municipais, Secretarias de Estado, Instituicbes de Ensino e
Assembléias Legislativas.

Além de comercializar esses produtos, a E&L oferece todo o suporte técnico (local ou
por telefone) para instalagdo, manutencao e atualizagdo dos sistemas, e ainda oferece
treinamento para que seus clientes (usuarios) possam executar da melhor forma
possivel todos os inimeros recursos e vantagens que o software oferece.

E&L Produgébes de Software
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Em dezembro de 2005 conquistou o certificado na NBR ISO 9001:2000 (Sistema de
Gestéao da Qualidade — SGQ) que garante a melhoria continua de seus processos e foi
recertificada na NBR ISO 9001:2008. Com a manutengao do SGQ obteve, em junho de
2010, o certificado SGQ-TEC (programa de qualificagéo e certificacdo de empresas
de tecnologia da informag¢ao). Em margo de 2008, foi aprovada como uma empresa
qualificada no desenvolvimento de software, pelo Programa Nacional de Apoio a
Gestao Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros — PNAFM. Em 2012 foi
certificada no MPS.Br (Melhoria de Processos do Software Brasileiro) no nivel G e
atualmente possui a certificagdo no nivel F.

A nossa atuacgao socioambiental é realizada por meio de doagbes periddicas (em
espécie ou material) a entidades carentes e a escolas e nossa empresa é
considerada uma empresa limpa, pois nao poluimos e nem geramos impactos
ambientais, ou seja, nos desenvolvemos ajudando a nossa comunidade a crescer e
mantemos 0 nosso compromisso de preservagcao do meio ambiente — da natureza.

Institucional

Missao:

Fornecer recursos humanos e tecnolégicos capazes de promover a modernizagao
administrativa das organizagdes publicas e privadas objetivando o desenvolvimento do
pais.

Visao:

Tecnologia da Informagao para a Cidadania.

Valores da E&L:

- Cidadania;
- Sinergia;
- Capacitagéo tecnoldgica;
- Lucratividade;
- Valorizacao do ser humano;
- Etica.

Objetivos:
- Adequacéo aos avangos tecnologicos;

- Valorizacao dos recursos humanos;
- Comprometimento com o alcance da cidadania;

E&L Produgébes de Software
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1.2

- Satisfacao dos clientes;
- Estudo e modernizacéo de processos administrativos.

Politica da Qualidade:

Melhorar continuamente nosso sistema de gestao de qualidade, para garantir a
satisfagéo dos clientes, oferecendo solugdes administrativas e tecnolégicas que
atendam aos seus requisitos.

Escopo de Certificagdao da E&L

“Comercializagao, Elaboracéo, Desenvolvimento, Instalagdo e Manutengéo de projetos
de Tecnologia da Informacao e Comunicacdo. Treinamento e Consultoria
administrativa e tecnologica”.

Suporte Técnico
Desenvolvimento

Focada nas peculiaridades da administragdo publica especializou-se no
desenvolvimento, treinamento, implantagao, manutengédo e solugdes de infraestrutura
de software. Acompanha a modernizagao tecnoldgica e legal dos 6rgédos publicos
visando uma administracdo em dia com as suas necessidades.

Gestao de Projetos

Conhecendo as necessidades capacitou-se na elaboracdo, execugao e
acompanhamento de projetos nas diversas esferas do poder publico. Estes ndo se
restringem somente a informatizagdo mas a melhoria continua da vida do cidadao.
Consultoriaem TI

Detentora de profissionais altamente capacitados, a E&L presta consultoria em TI
visando a atualizagdo e/ou modernizacdo nos processos de informatizacdo dos
orgaos publicos contratantes.

Treinamento

Atendendo as necessidades da capacitagdo dos servidores publicos, oferece
treinamentos peridodicos de atualizagao nos sistemas, bem como alteragdes nas

E&L Produgébes de Software
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rotinas processuais do trabalho cotidiano.

IR ESL = DOMINGOSEHARTINSES

Matriz

Av. Koehler, n° 238

Centro, Domingos Martins - ES
CEP: 29.260-000

Telefax: (27) 3268-3123

Filial - MG

Av. Piracicaba, n° 62

llha dos Araujos, Governador Valadares - MG
CEP: 35.020-430

Telefone: (33) 3508-1764

Ponto de apoio - MG

Rua tamarati, n° 1071

Padre Eustaquio, Belo Horizonte - MG
CEP: 30.730-570

Telefone: (33) 3508-1764

Ponto de apoio - BA

Rua Sao José, n° 03, sl. 201
Sao Caetano, ltabuna - Bahia
CEP: 45.607-322

11
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1.3

Telefone: (73) 3612-9615

Ponto de apoio - BA

Rua Visconde do Rosario, n° 3, salas 407/410
Comeércio, Salvador - BA

CEP: 40.015-050

Telefone: (71) 3254-4200

Filial -RJ

Av. Governador Geremias de Mattos Fontes, n° 26, salas 301/303
Centro, Nova Friburgo - RJ

CEP: 28.613-140

Telefone: (22) 2522-6765

Tecnologia do Atendimento

A E&L conta com a tecnologia a favor do cliente para oferecer-lhe varias meios de
suporte, tais como:

-VolP;

- Chat;

- E-mail;

-VNC e VPN;

- Atualizacdo on-line da versao do software;

- Acompanhamento da solicitagdo do cliente on-line;

- WebFTP (envio e recebimento de arquivos);

- Help on-line;

- FAQ - Frequently Asked Questions (Perguntas e Respostas Frequentes);

- Apresentacgao e fluxos dos principais processos de cada software;

- Treinamento virtual e gratuito dos softwares passo a passo por meio do E&L E-
learning;

- Treinamento presencial.

Login no Sistema

Para acessar o RQM (Requisi¢des de Materiais Web), acesse a pagina de acesso do
seu orgéo.

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA INFDRMAE‘;;\D PARA A CIDADANIA

10/05/2016 - 16:29

Para aceszar a Requisicio de
Materiais digite seu usudric e sua
szenha e cligue em "Acessar”.

Usudrio:

Senha:

© 2016 E&L Productes de Software

Informe seu usuario (infformar o User Name cadastrado na tela de cadastro geral de
usuarios), e senha que sera a mesma do sistema E&L Controle de Estoque de
Materiais desktop, como demonstra a imagem abaixo:

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA [NF'EIRM;‘-\[};’\.D PARA A CIDADANIA

Para acessar a Reguisicde de
Materiais digite seu usudric e sua
senha e cligue em "Acessar”.
Usuario:

nome. usuario

Senha:

|oo..oo|

10/05/2016 - 16:25

© 2016 E&L Productes de Software

Apbs inserir as informacdes clique no botdo L=, Sera aberta a tela inicial do

sistema.

E&L Produgbes de Software
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TECNOLOGIA DA [NFI’.’IRMAE‘.;\.D PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 13:47

» Pagina Inical
Para baixar instrucies de uso do sistema, clique aqui.

Bem-vindo(a),

NOME DO USUARIO.

Esse site substitui o aplicativo de desktop para a solicitacdo de materiais. Para fazer uma nova
solicitacdo de material cligue no menu "Requisicdes” e, em seguida, cliqgue na opcdo "Mova
Requisican”.

© 2016 E&L Producies de Software
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2 Utilizando o Sistema (Nova Requisigao)

Utilizando o Sistema

Ao logar no sistema sera mostrada a tela inicial do sistema.

TECNOLOGIA DA INFORMAGAD PARA A CIDADANIA

12/05/2016 - 13:47

Para baixar instrucdes de uso do sistema, clique aqui.

Bem-vindo(a),

[T \OME DO USUARIO.

Esse site substitui o aplicative de desktop para a solicitagdo de materiais. Para fazer uma nova
solicitagdo de material cligue no menu "Regquisicdes” e, em seguida, cligue na opcdo "Mova
Requisicdo”.

® 2016 E&L Produgtes de Software

Nova Requisi¢cao

Para efetuar uma nova requisigéo clique no link Requisigoes/Nova Requisigao.

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA [NF'EIRMﬁE;-E\D PARA A CIDADANIA

12/05/2016 - 14:09

* Nova Requisice uso do sistema, clique aqui.

» Consultar Requisicoes
NOME DO USUAKL

Esse site substitui o aplicativo de desktop para a solicitagdo de materiais. Para fazer uma nova
solicitacdo de material cliqgue no menu "Requisicioes” e, em seguida, cligue na opcdo "Mova

Requisicdo".

© 2016 E&L Producbes de Software

Sera mostrada a seguinte tela, para cadastrar as novas requisigoes:

E&L Produgbes de Software
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TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:03

Nova Requisicao
Para fazer uma nova requisicdo selecione o almoxarifado e aguarde o carregamento dos demais
campos. Em seguida, selecione o tipo de saida, a classe contabil especifica e o setor para onde vocé
quer pedir material. Para finalizar, digite a justificativa para esse pedido e cligue em "Gravar".

Almoxarifado:

Selecione o Almoxarifade A
Ocorréncia:
Selecione o Tipo de Saida v

Classificacdo:

Selecione a Classe Contabil r
Setor:

Selecione o Setor T
Justificativa:

® 2016 E&L Productes de Software

Principais campos dessa tela:

Almoxarifado: Informe neste campo o almoxarifado em que sera realizado a
requisicao;

Tipo de Saida: Informe o tipo de saida do(s) material(is) referentes a esta nota;
Classe Contabil: Informe esse campo de acordo com a classificagdo contabil do
produto;

Setor: Informe o local (setor) que solicitou os produtos do almoxarifado;

Justificativa: Informe o motivo que levou esse local (setor) a solicitar esse material.

Cadastre os campos acima conforme demonstra a imagem abaixo.

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA [NFDRMA[;;?\.D PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO

» Pagina Inical

Nova Requisicao

Para fazer uma nova requisicdo selecione o almoxarifado e aguarde o carregamento dos demais
campos. Em seguida, selecione o tipo de saida, a classe contabil especifica e o setor para onde vocé
quer pedir material. Para finalizar, digite a justificativa para esse pedido e clique em "Gravar".

Almaoxarifado:

| ALMOXARIFADOD CENTRAL

Ocorréncia:

| Consumao/ Regquisicie (Padrac)

Claszificacdo:

| MATERIAL DE CONSUMO

Setor:

| ALMOXARIFADO CENTRAL

Justificativa:

INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A NOVA
REQUISICAOD.|

12/05/2016 - 14:25

© 2016 E&L Produgies de Software

E clique no botao |_Gravar ApOs gravar aparecera a seguinte mensagem abaixo:

A pagina em localhost diz:

A requisigdo foi efetuada com sucesso com o ndmero "6".

Informe agora os produtos desejados.

Clique em "OK". Sera redirecionado para a tela de Adicionar Produtos:

E&L Produgbes de Software
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TECNOLOGIA DA [NFURMHI};\D PARA A CIDADANIA

Usudrie: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 14:38
» Pagina Inidal

Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produte” e aguarde a exibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, cligue no produto, informe a quantidade desejada e cligue em "Gravar".

Pedido: 000000006 Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAO.

Produto:

Classificacdo:

Descricdo:

Unidade: Quantidade: Estogue Atual:

o

© 2016 E&L Producdes de Software

Nesta tela serao informados os produtos da requisig¢ao.

E&L Produgébes de Software
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£
;‘1 TECNOLOGIA DA |NFEIRM.°|I?AD PARA A CIDADANIA

:_:H: Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produte” e aguarde a exibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, cligue no produto, informe a quantidade desejada e cligue em "Gravar".

12/05/2016 - 14:38

Pedido: 000DODODE Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAD.

Produto:
|

Classificacdo:

Descricdo:

Unidade: Quantidade: Estogue Atual:
0

© 2016 E&L Producdes de Software

Principais campos dessa tela:

Produto: Neste campo informe o produto desejado para a requisigao;

Classificagdo: Ao selecionar o produto este campo sera preenchido
automaticamente com o tipo informado no cadastro do produto;

Descrigdo: Ao selecionar o produto este campo sera preenchido automaticamente
com a descri¢ao informada no cadastro do produto;

Unidade: Ao selecionar o produto este campo sera preenchido automaticamente com
a unidade informada no cadastro do produto;

Quantidade: Informe neste campo a quantidade a ser requisitada;

Estoque Atual: Informe neste campo a quantidade atual do estoque.

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 14:57
ragina Lnical
Requisicoes Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produte” e aguarde a exibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, clique no produto, informe a quantidade desejada e clique em "Gravar”.

Pedido: 0000DODDE Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAO.

Produto:

00000997 - CANETA MARCA TEXTO

Classificacdo:

MATERIAL DE ESCRITORIO

Descricdo:

Caneta marca texto, fluorescente, ponta chanfrada durdvel para
linhas finas ou grossas, tinta a base de corantes e agua, resinas

termoplasticas, tamanho de bolse, cor amarela. Referéncia de
qualidade: Pilot, Compactor.

Unidade: Quantidade: Estogue Atual:
Un1 9 1]

® 2016 E&L Productes de Software

Obs.: No campo Produto ao digitar o nome do produto a ser requisitado,
automaticamente sera listado(s) o(s) produto(s), conforme mostrado abaixo:

Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produtoe” e aguarde a ewibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, cligue no produto, informe a guantidade desejada e cligue em "Gravar”.

Pedido: 00O0DDOD0E Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAD.

Produto:

|cane| |
0000000% - CANETA ESFEROGRAFICA - AZUL (CX SOUNID)

0oQO0297 - CAMETA MARCA TEXTO

00004277 - CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FIMA - (CX 50 UN)

Apoés selecionar o produto desejado informe a quantidade, e a quantidade atual
estoque (a quantidade do material solicitado que tem no setor) e clique no botéo

, sera mostrada a mensagem abaixo:

E&L Produgébes de Software
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TECNOLOGIA DA [NFEIRMN:J;’.D PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 15:47
* Pagina Inicial

Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produto” e aguarde a exibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, clique no produto, informe a quantidade desejada e clique em "Gravar".

Produto cadastrado com sucesso.

Pedido: 000O0DDODE Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAO.

Produto:

Classificacdo:

Descricao:
s
Unidade: Quantidade: Estogue Atual:
V]

® 2016 E&L Productes de Software

Apos a confirmagéo do cadastro o sistema apresentara novamente tela de cadastro
de produtos, caso tenha necessidade de incluir mais produtos na requisigao. Caso ja

tenha incluido todos os produtos desejados na requisi¢ao, clique no botao | voltar |
para visualizar a sua requisicao.
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TECNOLOGIA DA [NFDRMH[}ED PARA A CIDADANIA
Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:02
» Pagina Inicial

Consultar Requisigoes

Para consultar uma requisicdo, informe o ano & o ndmero do pedido, ou a data inicial & a data final

» Alterar Senha S . " M
da requisicdo e clique em "Consultar”.

Ano: N°® do Pedido: Data Inicial: Data Final:

2016 | 6 Consultar

Pedido: Data: Almoxarifado: Classificagao: Setor:

0000000 12/05/2016 ALMOXARIFADO MATERIAL DE COMSUMO ALMOXARIFADO
CENTRAL CENTRAL

Justificativa: N
INFORME MESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A NOVA REQUISICAO.

") Visualizar Produtos E% Adicionar Produtos Q Imprimir Requisicdo

© 2016 E&L Productes de Software
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3 Consultar Requisicao

Para consultar uma requisicao, clique no menu Requisi¢oes/Consultar
Requisi¢coes

TECNOLOGIA DA [NFDRM»\E};\D PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:06

» Pagina Inicgal
* Requisiches * Nova Requisicao
» Alterar Senha > G Itar R — b, informe o ano e o ndmero do pedido, ou a data inicial & a data final
r onsultar Requisigies cultar”.
* Sair
Ano: N° do Pedide: Data Inicial: Data Final:

© 2016 E&L Produgies de Software

Nesta tela informe o ano e o numero do pedido, ou a data inicial e a data final da
requisicdo da qual deseja que seja realizada a consulta e clique em Consultar|§
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TECNOLOGIA DA [NFURM»‘-\[};’\.D PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:12
» Pagina Inical

Consultar Requisigoes

Para consultar uma requisicdo, informe o ano & o nimero do pedido, ou a data inicial e a data final
da requisicdo e cliqgue em "Consultar”.

Ano: N® do Pedido: Diata Inicial: Diata Final:

2010 | ] Consultar]

© 2016 E&L Producdes de Software

ApOs clicar em Consultar , sera listado abaixo o pedido. Nesta tela ainda podera ser
efetuada ainda a visualizagado dos produtos da requisi¢do, adicionar mais produtos a
requisicao e imprimir a requisi¢ao. Veja os exemplos abaixo:
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TECNOLOGIA DA [NFURMA[}EAD PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:02
» Pagina Inicial

Consultar Requisicoes
Para consultar uma requisicdo, informe o ano & o ndmero do pedido, ou a data inicial & a data final
da requisicdo e clique em "Consultar”.

Ano: N°® do Pedido: Data Inicial: Data Final:

2016 | 6 Consultar

Pedido: Data: Almoxarifado: Classificagao: Setor:

0000000 12/05/2016 ALMOXARIFADO MATERIAL DE COMSUMO ALMOXARIFADO
CENTRAL CENTRAL

Justificativa: N
INFORME MESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A NOVA REQUISICAO.

I"-J Visualizar Produtos E% Adicionar Produtos Q Imprimir Requisicdo

© 2016 E&L Productes de Software

Visualizar Produtos

Ao clicar em le2 i=ulz=r Predvies | o9 produtos serdo listados abaixo da requisicao,
como demonstra a imagem abaixo.
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EGL
v

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO
> Pagina Inicial

TECNOLOGIA DA |NFEIRMN;JED PARA A CIDADANIA

12/05/2016 - 16:18

Consultar Requisicoes
Para consultar uma requisicdo, informe o ano e o nimero do pedido, ou a data inicial e a data final
da requisicdo e cligue em "Consultar”.

Ano: N do Pedido: Data Inicial: Data Final:

2016 | 6 Consuitar

Pedido: Data: Almoxarifado: Classificagao: Setor:
0000000e 12/05/2016 ALMOXARIFADO MATERIAL DE CONSUMO ALMOXARIFADO

CEMTRAL CENTRAL
Justificativa: N
INFORME MESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A MOVA REQUISICAC.

x Fechar Visualizagao E;h Adicionar Predutos

‘cg‘i Imprimir Requisicac

Codige Produto Unidade Solicitade Autorizado Atendido
CANETA MARCA TEXTOD
557 T UNL 15,000 ® 0 ® 0

© 2016 E&L Producdes de Software

Para fechar a visualizacgo clique em [ Fechar visualizacse |

Adicionar Produtos

Através do botdo [HErdconaPrediicc] gorg possivel acrescentar mais produtos na
requisicdo consultada. Ao clicar no botédo, aparecera a tela de "Adicionar Produtos"”,
ja vista anteriormente.

Basta digitar o produto a ser incluido na requisicdo no campo de produto, informar a
quantidade e clicar em | Gravar _J§
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TECNOLOGIA DA [NF'EIRM»‘-\IJ;;\D PARA A CIDADANIA

Usudrie: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 14:38
» Pagina Inidal

Adicionar Produtos

Digite uma palavra-chave no campo "Produte” e aguarde a exibicdo dos resultados. Quando o
resultado for exibido, cligue no produto, informe a quantidade desejada e cligue em "Gravar".

Pedido: 000000006 Data: 12/05/2016
Justificativa: INFORME NESTE CAMPO A JUSTIFICATIVA PARA A
NOVA REQUISICAO.

Produto:

Classificacdo:

Descricdo:

Unidade: Quantidade: Estogue Atual:

o

© 2016 E&L Producdes de Software

Imprimir Requisicao

Ao clicar no botsio L merimi reav=ice | sors aberta outra pagina com a visualizagdo da
requisicao.
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PREFEITURA MUNICIPAL

E&L Governo do Estado do Espirito Santo

REQUISICAO DE MATERIAL

Setor Requerente
ALMOXARIFADO CENTRAL

Unidade Administrativa
ALMOXARIFADO CENTRAL

Justificativa
INFORME NESTE CAMPC A JUSTIFICATIVA PARA A NOVA REQL‘ISI';E\CI.

UN Requisitado

Cadigo Especificacdo
Un1 15

00000237 CANETA MARCA TEXTO

Autorizado

® o

13 de Maio de 2016 - 14:29:27

Pedido Data
000000006 12/05/ 2016

Fornecido

e o
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4

Alterar Senha

Nesta tela o usuario podera alterar a sua senha de acesso ao sistema a qualquer hora
que desejar, de acordo com sua necessidade.

TECNOLOGIA DA |NFEIRMM;;':\.D PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:34
» Pagina Inical
Alterar Senha

+ Alterar Senha Informe sua senha atual, digite sua nova senha e depois confirme a nova senha para alterar sua
senha de acesso. Essa senha € a mesma de acesso ao desktop, entdo alterando agui também serd

=T - erada no desktop.

Senha Atual:
Mova Senha:

Confirmacdo:

Alterar

© 2016 E&L Produgies de Software

Principais campos dessa tela:

Senha Atual: Informe a senha atual;
Nova Senha: Informe a nova senha desejada;
Confirmagao: Repita a nova senha para que o sistema possa valida-la.

Clique no botao (L] Sera mostrada a seguinte mensagem:
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TECNOLOGIA DA [NF’DRMM}AD PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 12/05/2016 - 16:40
> Pagina Inical

Alterar Senha
Informe sua senha atual, digite sua nova senha e depois confirme a nova senha para alterar sua
senha de acesso. Essa senha € a mesma de acesso ao desktop, entdo alterando aqui também sera
alterada no desktop.

Sua senha foi alterada com éxito.

Senha Atual:
Mova Senha:

Confirmacdo:

© 2016 E&L Produgies de Software

Observagao: Lembrando que a alteragcao de senha efetuada nesta tela tela também
servira para o sistema desktop.
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5 Sair do Sistema

TECNOLOGIA DA [NFDRM»\E};\D PARA A CIDADANIA

Usuario: 044 - NOME DO USUARIO 13/05/2016 - 14:35

» Pagina Inidal

Para baixar instrucdes de uso do sistema, clique aqui.

Bem-vindo(a),

NOME DO USUARIO.

Esse site substitui o aplicativo de desktop para a solicitacdo de materiais. Para fazer uma nova
solicitacdo de material cligue no menu "Requisicdes” e, em seguida, cligue na opcdo "Nova
Requisicdn”.

© 2016 E&L Produgies de Software

Ao clicar em Sair o sistema sera fechado e imediatamente sera encerrando os
trabalhos realizados até aquele momento.
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-, =

do Soltware

TECNOLOGIA DA [NFURMHI}AD PARA A CIDADANIA

10/05/2016 - 16:29

Para aceszar a Requisicio de
Materiais digite seu usudric e sua
szenha e cligue em "Acessar”.

Usudrio:

Senha:

© 2016 E&L Productes de Software
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Baixando Help

Baixando o Help do Sistema

Na tela inicial do sistema existe um link para baixar as instrugdes de uso do sistema,
conforme a imagem mostrada abaixo:

TECNOLOGIA DA INFDRMAEAD PARA A CIDADANIA

Usudrio: 044 - NOME DO USUARIO 13/05/2016 - 14:40
> Pagina Inidal

Para baixar instrucdes de uso do sistema, clique aqui.

Bem-vindo(a),

NOME DO USUARIO.

Esse site substitui o aplicativo de desktop para a solicitacdo de materiais. Para fazer uma nova
solicitagdo de material cliqgue no menu "Requisicdes” e, em seguida, cligue na opcdo "Mova
Requisicdn”.

© 2016 E&L Produgies de Software

Para baixar as instrugbes de uso do sistema clique no link "aqui" para que o arquivo
em pdf, contendo instrugdes de uso do sistema, seja baixado.
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Perguntas Frequentes

Pensando no melhor atendimento e na melhor obtengdo de respostas rapidas que
possam auxiliar no dia a dia dos nossos clientes no que diz respeito a processos
corriqueiros, formulamos algumas perguntas com suas respectivas respostas, que sao
mais questionadas pelos usuarios do sistema de Requisi¢cao de Materiais Web
(RQM).

1) E possivel efetuar a exclusido dos produtos informados na requisigdo?
R: Sim; Se a mesma nao foi autorizada e nem atendida pelo setor de almoxarifado.

2) Como reimprimir uma requisicdao de material ja cadastrada?

R: Clique no link Requisi¢bes/Consultar Requisi¢des localize-a através do numero ou
da data (inicial ou final), depois clique em “Consultar’, logo apds clique em “Imprimir
Requisi¢ao”.

3) O que fazer se nao aparecer o seu local para ser informado no ato do
cadastro da requisicao?

R: Provavelmente vocé nao esta definido para nenhum local, solicite entdo ao gestor
que o enquadre em sua respectiva divisdo e assim conseguira cadastrar as
requisicoes.

4) Porque um produto que quero incluir na requisicdo nao aparece no
momento que digito o nome dele?

R: Provavelmente o produto ndo tem saldo no almoxarifado, por isso 0 mesmo nao
aparece para ser requisitado.
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